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TITULO I: DE LAS GENERALIDADES

CAPITULO I
DEL OBJETO

Articulo 1°.- OBJETO
El presente Reglamento establece los procedimientos para la adecuada gestion de las
contrataciones de bienes, servicios y obras en la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

Articulo 2°. — FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y obras que requieran
las areas de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, se efectien en forma oportuna,
eficiente, eficaz y transparente, salvaguardando el uso de los recursos de la SBLM en cumplimiento
de los objetivos y metas.

CAPITULO Il
DEL AMBITO DE APLICACION Y BASE LEGAL

Articulo 3°.- AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio de todas las Gerencias y Areas que integran la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana, asi como a los Proveedores, Postores y Contratistas con los que se vincule producto
de los procedimientos de seleccién y las Contrataciones que realice.

Articulo 4°.- BASE LEGAL
El presente Reglamento tiene como sustento la siguiente Base Legal:

N° Norma Legal Referencia aplicable

1 | Decreto Legislativo N° 295 Cadigo Civil del Peru.

Decreto Legislativo que regula la naturaleza juridica,
2 | Decreto Legislativo N° 1411 funciones, estructura orgéanicay otras actividades de las
Sociedades de Beneficencia y sus modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 185 Aprueba los Lineamientos para la Implementacion de
3 Buenas Pricticas de Gestién de las Sociedades de

2021-MIMP ) .
Beneficencia”.
4 | Acuerdo de Directorio 081- | DI N° 01-2020-SGPD-GPD-SBLM -  Directiva
2020- de fecha 07/10/2020 Elaboracién de Documentos Técnicos Normativos de
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Gestion de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.
Resolucién de Gerencia | Aprueba el Manual Estructural, Organico y Funcional de
5 | General N° 027-2022- | la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, y
GG/SBLM sus modificaciones.
Resolucion de Gerencia Aprueba el Reglamento del Directorio de la Sociedad
6 | General N 055-2022- | ¢ Beneficencia de Lima Metropolitana.
GG/SBLM
Articulo 5°. - SIGLAS
GG : Gerencia General
GAF : Gerencia de Administracion y Finanzas
GAL : Gerencia de Asuntos Legales
GLO : Gerencia de Logistica
GNE : Gerencia de Negocios
GPD : Gerencia de Planeamiento y Desarrollo
GPS : Gerencia de Proteccion Social
GRI : Gerencia de Relaciones Institucionales
GTIC : Gerencia de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
PAT : Plan Anual de Trabajo.
PEI : Plan Estratégico Institucional.
SBLM : Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.
SGAC : Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial.
SGCO : Subgerencia de Contabilidad.
SGPP : Subgerencia de Presupuesto
SGTE : Subgerencia de Tesoreria.
uIT : Unidad Impositiva Tributaria

Articulo 6°. - DEFINICIONES
Para los efectos del presente Reglamento se consideran las siguientes definiciones:

. Area usuaria: Es el area de la SBLM que requiere la adquisicion de un bien, la prestacion
de un servicio o la contratacion de una obra, para satisfacer una necesidad funcional debidamente
justificada; asimismo, es la responsable de realizar una correcta estimacion de su necesidad, para
no generar sobrestock, desabastecimiento, duplicidad, contrataciones innecesarias, entre otros.

. Bienes: Son objetos materiales tangibles e intangibles que requiere la SBLM para el
desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

. Carta fianza: Documento que emite una institucién financiera o bancaria a favor de la
empresa contratista para garantizar sus obligaciones contractuales con la SBLM, la misma que se
ejecuta en caso de incumplimiento contractual y/o aplicacion de penalidades.
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. Contratista: Es la persona natural o juridica que celebra un contrato con la SBLM de
conformidad con las disposiciones del presente Reglamento.

. Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
patrimonial respecto de la adquisicién de bienes, prestacion de servicios u obras, formalizado a
través de un documento en el que se plasman las clausulas que detallen, describan y aseguren el
cumplimiento de determinada prestacion por parte de un determinado proveedor.

. Cotizacion: Consiste en fijar un precio o hacer una estimacion del valor de un bien, servicio
u obra. Se utiliza para referirse a la documentacién que sustenta el valor real de un bien, servicio u
obra.

. Cotizacion Valida: Es aquella cotizacion validada por el area usuaria, previa revision del
cumplimiento de las especificaciones técnicas, términos de referencia y/o expediente técnico.

. Cuadro Anual de Contrataciones: Es el instrumento de gestion logistica que sirve para
planificar, ejecutar y evaluar las Contrataciones que realice la SBLM. En él se consolida los
requerimientos de bienes, servicios y ejecucién de obras, cuyas contrataciones seran realizadas
durante el afio fiscal.

. Cuadro comparativo de cotizaciones: Formato que contiene todas las cotizaciones
presentadas que permite al area responsable evaluar y seleccionar la mejor oferta. Forma parte
integrante del expediente de contratacion.

° Cuadro de Necesidades: Es el instrumento de gestién que contiene la programacion de
necesidades priorizadas por cada area de la SBLM, por el periodo de un (01) afio fiscal, para el
cumplimiento de sus metas y objetivos.

. Directorio: Es el rgano de mayor nivel de la SBLM esté integrado por cinco miembros: dos
personas designadas por la Municipalidad Metropolitana de Lima, dos personas designadas por el
Ministerio de la Mujer y Poblaciones Vulnerables y una persona designada por el Gobierno Regional
de Lima.

. Estudio de Mercado: Es el proceso realizado para indagar los precios, caracteristicas y
demas condiciones en la que se oferta un bien, servicio u obra, por parte de los potenciales postores,
para tener un panorama claro que permita tener un monto referencial para la convocatoria.

. Expediente de Adquisiciones: Conjunto de documentos que contiene el Requerimiento,
el Estudio de Mercado, la Solicitud de Cotizacion, las Cotizaciones, el Cuadro comparativo de
cotizaciones, la Certificacién de Crédito Presupuestal, la Orden de compra, Orden de Servicio,
Contrato y deméas documentos relevantes que acrediten la seleccion del proveedor adjudicado.

. Obras: Edificacién realizada o producida a favor de la SBLM, para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimento de sus funciones y fines.

. Orden de compra: Documento que emite la SBLM para formalizar la adquisicion de un
determinado bien, detallando sus condiciones.
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o Orden de servicio: Documento que emite la SBLM para formalizar la contratacion de un
determinado servicio, detallando sus condiciones.

. Personal Clave: Se considera personal clave a aquel que resulta esencial para la ejecucion
de la prestacion.

. Postor: Es la persona natural o juridica que participa en un estudio de mercado presentando
su cotizacion.

. Proveedor: Es la persona natural o juridica que provee o abastece a la Sociedad de
Beneficencia de lo convenido para un determinado fin.

o Requerimiento: Es el acto mediante el cual se realiza el pedido de uno o varios bienes,
servicios u obras.

. Servicios: Actividades o labores que requiere la SBLM para el desarrollo de sus actividades
y el cumplimiento de sus funciones y fines.

. Solicitud de Cotizacidn: Es el pedido efectuado por el area a cargo de las contrataciones
mediante cualquier medio, a fin de obtener una o mas cotizaciones de bienes, servicios y/o ejecucion
de obras.

o Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia que es utilizado en las normas
tributarias, entre otros. Su valor es determinado mediante Decreto Supremo, en el mes de diciembre
de cada afio, por lo que se debera tener en cuenta el valor vigente al momento de la Contratacion.

Articulo 7°. - PRINCIPIOS

. Ecoeficiencia: Todos los procedimientos de contratacion de las SBLM estan orientados a
optimizar el uso de la energia e insumos, aumentando la competitividad, minimizando y previniendo
los impactos ambientales.

. Eficiencia: Los bienes, servicios o ejecucion de obras que se adquieran o contraten deben
reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucién y entrega, debiendo efectuarse en las
mejores condiciones en su uso final.

. Equidad: Todo proveedor de bienes, servicios y/u obras puede tener participacion y acceso
para contratar con la SBLM. La SGAC mantendra contacto con mas de un proveedor para adquirir
un bien, servicio u obra, a fin de asegurar la oportuna atencién de los requerimientos y promover la
sana competencia.

. Igualdad de oportunidades: Toda persona natural y/o juridica tiene el derecho a igualdad
de condiciones sin distincién de ninguna clase, para presentarse a los procesos de seleccion,
contratar, prestar un servicio, o realizar una obra para la SBLM.

. Integridad: La conducta de todos los participantes en el proceso de contratacion en
cualquier de sus etapas, estad guiada por la honestidad y veracidad, evitando cualquier tipo de
practica indebida, la que, en caso de producirse, debe ser comunicada al Organo de Control Interno
para que proceda en el marco de sus competencias.




. _ RE N° 02-2023-GLO-SBLM
Reglamento para la Gestion de las Contrataciones de

Bienes, Servicios y Obras en la Sociedad de

Beneficencia Beneficencia de Lima Metropolitana Version: 01

de Lima
—1834

o Libre Competencia: Los procedimientos consideran regulaciones o tratamientos que
fomenten la mas amplia, objetiva e imparcial competencia y participacion de postores.

. Neutralidad: Todo/a miembro del Directorio, Gerencia General, Gerentes, Subgerentes y
trabajadores de las SBLM actlan en el ejercicio de sus funciones, con imparcialidad, honradez, y
libre de intereses ajenos a la SBLM.

. No fraccionamiento: En los procesos de contratacion de la SBLM no se permite el
fraccionamiento, que consiste en dividir la contratacion de un bien o servicio con el objetivo de
contratar directamente aquello que debe ser objeto de un proceso de seleccion y que involucren
contrataciones iguales o superiores a tres (3) UIT. El Fraccionamiento se presenta también cuando
se contrata separando la unidad del objeto contractual con la finalidad de aparentar una cuantia
inferior a la real que permita un procedimiento mas expeditivo, afectando el trato igualitario a los
potenciales postores.

. Publicidad: Las actividades, servicios y gestion de la SBLM debe sujetarse a la difusién y
la informacién derivada de la misma, que debe ser accesible y proporcionarse a la autoridad que lo
requiera.

. Responsabilidad Compartida: En el proceso de compras, a fin de lograr satisfacer la
necesidad en las mejores condiciones, debe haber una participacion efectiva de la SGAC
conjuntamente con el Area Usuaria, asumiendo las responsabilidades que correspondan de acuerdo
a sus funciones.

. Transparencia: Toda persona natural o juridica tiene derecho a solicitar y recibir
informacion de la Sociedad de Beneficencia, sin que sea necesario expresar la causa para el
ejercicio de este derecho, salvo las limitaciones contenidas en el presente Reglamento.

TITULO II: DE LA PROGRAMACION Y CONTRATACION

CAPITULO |
DE LA PROGRAMACION

Articulo 8°. — Las Areas Usuarias que requieran de bienes, servicios y/u obras son responsables
de formular el requerimiento, las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente
técnico, segun corresponda, ademas de justificar la necesidad de la contratacion orientada al
cumplimiento de la finalidad de la SBLM.

Articulo 9°. -La SBLM, antes de iniciar la contratacion de bienes, servicios, y/o ejecucion de obras,
deben ejecutar previamente las siguientes acciones:

a) Determinacién de necesidades:
Durante el afio fiscal anterior al afio a ejecutarse la contratacion, todas las areas de la SBLM
identificaran y remitiran a la GPD las necesidades de bienes, servicios u obras a contratar, de
acuerdo al Cuadro de Necesidades (Anexo N° 1). Dicha informacion es remitida como maximo
el primer dia h&bil del mes de diciembre de todos los afios.
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La necesidad de bienes o servicios de caracter permanente, cuya provision se requiere de
manera continua o periédica, se programan por un (1) afio, pudiendo emplearse para la
cuantificacion de la necesidad el método del consumo histérico, datos logisticos, estadisticas,
correspondiente a la informacién del periodo o periodos anuales anteriores, u otros métodos,
reduciendo el riesgo de sobreestimacion o desabastecimiento del requerimiento.

b) Cuadro de necesidades:
El cuadro de necesidades es el instrumento de gestion para el inicio y desarrollo del proceso
de contrataciones de bienes, servicios y obras, siendo obligatorio consignar en este cuadro los
bienes, servicios y obras que necesita cada Gerencia o area de la SBLM.

La GPD es responsable de comunicar a todos las Areas Usuarias para el inicio de la elaboracion
de sus cuadros de necesidades, para lo cual las areas usuarias tendran un plazo maximo de
quince (15) dias habiles contabilizados a partir del dia siguiente de la comunicacion de la GPD.
Asimismo, la GPD a través de la SGPP consolida las necesidades identificadas, las prioriza en
el marco del presupuesto institucional, elabora el cuadro de necesidades y lo remite
conjuntamente con un informe técnico a la GG para su evaluacién y posterior aprobacion por
parte del Directorio.

La GPDy la GLO, son responsables de brindar asistencia técnica a las Areas Usuarias para la
elaboracién de sus cuadros de necesidades.

La GLO a través de la SGAC, es responsable de mantener actualizado el Catalogo de Bienes
y Servicios, para la realizacion del cuadro de necesidades, para lo cual la GTI remitira a la GLO
el Catalogo de Bienes y Servicios, a fin de que esta lo socialice con las areas usuarias, las
cuales indicaran que Bienes o Servicios deben ser incorporados al Catalogo para la correcta
formulacién del Cuadro de Necesidades.

El Cuadro de Necesidades debe estar alineado al Plan Anual de Trabajo y Presupuesto de la
SBLM, y debe ser aprobado en el mes de diciembre por el Directorio antes del inicio del afio
fiscal.

c) Registro de proveedores:
La SGAC, procede a registrar y/o actualizar el registro de proveedores con el objeto de
mantener debidamente identificados y clasificados a las personas naturales o juridicas,
potenciales proveedores de bienes, servicios y/u obras que la SBLM, requiere para el desarrollo
y cumplimiento de su finalidad.

d) Cuadro Anual de Contrataciones. Sobre la base de la Determinacion de Necesidades y del
Cuadro de Necesidades, la GLO a través de la SGAC elaborard un Cuadro Anual de
Contrataciones que detallara los bienes, servicios y obras requeridas, cuyo valor en su conjunto
supere las 3UIT, con la finalidad de llevar a cabo las contrataciones aprobadas en el
presupuesto dentro del ejercicio anual que corresponda. Este documento no requiere
aprobacion por parte del Directorio toda vez que el mismo ha sido aprobado a detalle en el
Cuadro de Necesidades. Asimismo, el Cuadro se actualizara de aprobarse nuevas necesidades
no previstas en el referido Cuadro.

Articulo 10°. - La SGAC, utiliza para la seleccién de proveedores los siguientes criterios de
evaluacion:

10
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a) Calidad: Es la cualidad 6ptima del bien o servicio en su creacion, fabricacién o procedencia, lo

cual supone que ha pasado por una serie de pruebas o referencias que dan garantia que es
idoneo.

b) Precio: El valor monetario que se le asigna a un bien o servicio es un valor representativo tanto

en cantidad como en calidad para poder formar parte del sistema de intercambio de bienes y
servicios.

c) Plazo: Es el periodo de tiempo en el que se debe cumplir las obligaciones contraidas.
d) Garantias comerciales: Se evallan en base al tiempo de su duracion.

CAPITULO Il
DE LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y/U OBRAS

Articulo 11°. - Requerimiento del 6rgano y/o unidad organica

El Area Usuaria, en funcion del cuadro de necesidades aprobado por el Directorio, elaborara su
requerimiento utilizando los Formatos que forman parte del presente Reglamento (Anexo 2, 3 0 4,
segun corresponda) a la SGAC a través de la GLO, dicho requerimiento debe contar con visto bueno
del profesional o area con conocimiento técnico en el objeto de contratacién, para dar inicio al trdmite
correspondiente, y, dependiendo de la naturaleza técnica de la contratacion se adjuntara un informe

técnico los cuales seran remitidos a la GLO.

En tal sentido, son profesionales o areas con conocimiento técnico las siguientes:

Objeto Materia de Contratacion

Profesional o Dependencia que debe visar
el requerimiento

Alimentos o Suplementos
Alimenticios

Nutricionista de cada centro

Bienes o Equipos Informaticos

Subgerencia de Soporte y Desarrollo
Informatico / Subgerencia de Seguridad e
Infraestructura Informatica

Dispositivos Médicos, Material
Médico, Medicinas

Médico de cada centro

Equipos No Informaticos

Subgerencia de Servicios Generales

Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de Equipos No
Informaticos y de Infraestructura

Subgerencia de Servicios Generales

Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de Equipos Informaticos

Subgerencia de Soporte y Desarrollo
Informatico

Recarga de Extintores

Subgerencia de Servicios Generales

Servicios de Fumigacion y similares

Subgerencia de Servicios Generales

Mantenimiento, mejoramientos,
modernizacién y ejecucién de
obras y Patrimonio Inmobiliario

Subgerencia de Ingenieria y Obras

Asimismo, el area usuaria debera remitir adjunto a su requerimiento la autorizacién del Directorio
para la contratacion de los servicios que tengan por finalidad:
Realizar diagnésticos, estudios situacionales, investigaciones relacionadas con la finalidad

de la SBLM.

11
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- Ejecutar auditorias, siempre que estas no se encuentren en la programacion del Plan Anual
de Control.
- Elaborar documentos de gestion de la SBLM.

Articulo 12°. - Si el requerimiento establece la necesidad de contratacion de bienes o servicios con
caracteristicas o condiciones especificas el pedido debe estar debidamente justificado con un
informe técnico que se anexa al requerimiento para la evaluacién y aprobacién de la GG.

Articulo 13°. - En caso de presentarse la necesidad de contratar un bien, servicio u obra que no se
encuentre contemplado en el cuadro de necesidades, el area usuaria debe remitir su requerimiento
acompafiado de un informe que sustente técnicamente la necesidad de contratacién a la GPD para
la evaluacion de la disponibilidad presupuestal y de contar con dicha aprobacion se remite a la GG
para su aprobacién o a quien se hubiera delegado dicha facultad y derivacion a la GLO para el inicio
del tramite correspondiente, por lo que previamente a ello deberd solicitar a la SGAC determine el
monto referencial del bien a adquirir, o del servicio u obra a ejecutarse mediante el procedimiento
que sefiala el Articulo 14° del presente Reglamento.

Articulo 14°. - Estudio de mercado

La SGAC una vez recibido el requerimiento, procede a verificar que dicho documento contenga los
requisitos, especificaciones técnicas y econdémicas, ademéas de la descripcion detallada de los
bienes, servicios y/u obras. Luego, procede a realizar el estudio de mercado, informaciéon que
permitird tener un monto referencial para la convocatoria, asi como demas caracteristicas del bien,
servicio y/u obra.

Al realizar el estudio de mercado, la SGAC puede recurrir a informaciéon existente (instituciones,
publicaciones oficiales, medios especializados, entre otros), incluidas las contrataciones que hubiera
realizado el sector publico o privado, respecto de bienes o servicios que guarden similitud con el
requerimiento, ello luego de realizado hasta dos invitaciones a cotizar a diversos proveedores
dedicados al rubro y no haber obtenido la cantidad necesaria de cotizaciones, siempre que la
contratacion no supere las 3UIT. En el caso de consultorias en general, el area usuaria proporciona
los componentes o rubros, a través de una estructura que permita a la SGAC estimar el presupuesto
del servicio luego de la interaccién con el mercado.

Articulo 15°. - Convocatoria a proveedores

La SGAC, procede a la convocatoria de los proveedores de los bienes, servicios y/u obras
requeridas. Dicha difusién se realiza a través de la pagina web institucional, correos electrénicos,
medios de comunicacién masiva, entre otros medios que permitan la mas amplia participacion de
personas naturales o juridicas en el proceso de contratacion, lo que debe estar debidamente
acreditado en el expediente de la contratacion.

La convocatoria debe precisar el objetivo y fines de la contratacion, especificaciones técnicas,
términos de referencia y/o expediente técnico, cronograma del proceso de contratacion, requisitos
gue debe cumplir el postor y el bien, servicio u obra objeto de la contratacion.

Articulo 16°. - Para la contrataciéon se deben considerar los siguientes casos:

a) La contratacion de bienes, servicios y/u obras de montos menores a una (1) UIT, pueden
ejecutarse con solo una (1) cotizacion o propuesta valida. No existe un tope para la contratacion
con el mismo proveedor.
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b) La contratacion de bienes, servicios y/o obras de montos iguales o mayores a una (1) UIT hasta
tres (3) UIT, puede ejecutarse con dos (2) cotizaciones o propuestas validas como minimo.

¢) La contratacion de bienes, servicios y/o obras de montos mayores a tres (3) UIT, se ejecuta
con tres (3) cotizaciones o propuestas validas como minimo.

Articulo 17°. - Ante la posibilidad de contratar con un solo proveedor, esta situacion debe estar
sustentada en el expediente de contratacion mediante informe técnico del area usuaria y de la
SGAC.

Articulo 18°. - La contratacién de bienes, servicios y/u obras, se deben regir por los siguientes
criterios:

a) Calidad: Determinadas caracteristicas del bien y del servicio cotizado.

b) Cantidad: Determinado por la necesidad del area solicitante.

c) Oportunidad: Determinado por la fecha de entrega de los bienes y/o tiempo de ejecucion del
servicio u obra.

d) Lugar: Determinado por el espacio donde el proveedor entrega los bienes, la prestacion del
servicio y/o ejecucion de la obra.

e) Costo: Determinado por el precio en funcién al estudio de mercado.

f) Atribuciones Legales: Determinado por la acreditacion de permisos, licencias, certificados,
certificaciones u otros, establecidos por la normativa para las empresas que regula la prestacion
de la actividad materia de contratacion.

En razén del objeto materia de contratacion y de la envergadura que revista la misma, se puede
optar ademas por los siguientes criterios:

g) Mejoras: Es todo aquello que agregue un valor adicional al pardmetro minimo establecido en
las especificaciones técnicas o términos de referencia, segin corresponda, mejorando su
calidad o las condiciones de su entrega o prestacion, sin generar un costo adicional a la SBLM.

h) Capacitacion: Determinada por la oferta de capacitacion a determinada cantidad de
trabajadores de la SBLM, en determinada &rea o materia relacionada con la prestacion de los
bienes a adquirir o de los servicios a ser contratados, obligandose el proveedor a entregar los
Certificados o Constancias del Personal capacitado a la SBLM.

i) Experiencia del Proveedor: La cual se mide en monto facturado en adquisiciones de bienes
0 contratacion de servicios 0 ejecucion de obras, iguales o similares a los requeridos por el
Area Usuaria. La experiencia requerida debe ser razonable y congruente, de forma tal que no
constituya una restriccion a la participacion de Proveedores, por lo que de ninguna forma se
podra exigir una facturacién superior a tres veces el valor referencial de la contratacion.

j) Formacion Académica del Personal Clave: Determinada por los Grados o Titulos, ya sea
Técnico o Universitario que debe poseer el Técnico o Profesional requerido como personal
clave, de forma tal que con ello acredite que cuenta con la formacion académica necesaria para
prestar un servicio o ejecutar o supervisar una obra de forma adecuada.

k) Capacitacion del Personal Clave: Determinada por la capacitacién o las capacitaciones que
debe tener el personal clave requerido, en determinada materia o area de capacitacion; de
forma tal que con ello acredite que cuenta con el conocimiento necesario para prestar un
servicio 0 ejecutar o supervisar una obra de forma adecuada.

I) Experiencia del Personal Clave: El tiempo de experiencia minimo exigido debe ser razonable
y congruente con el periodo en el cual el personal ejecutara las actividades para las que se le
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requiere y la complejidad del objeto de contratacion, de forma tal que no constituya una
restriccion a la participacion de Proveedores.

Articulo 19°. - Solicitud de cotizacién

La SGAC, procede a emitir la Solicitud de Cotizacién (Anexo N° 5), utilizando el estudio de mercado,
y aplica el procedimiento para la determinacion del valor referencial. Asimismo, realiza la publicacién
a fin de recibir las cotizaciones a través del portal electronico www.beneficenciadelima.org, de la
SBLM, en forma obligatoria en todas aquellas contrataciones que superen las 5UIT.

Articulo 20°. - Seleccién

La SGAC, elabora el Cuadro Comparativo de cotizaciones (Anexo N° 6), aplicando para ello los
criterios establecidos para la contratacién (calidad, cantidad, oportunidad, lugar, costo, atribuciones
legales, mejoras, Capacitacion, Experiencia del Proveedor, Formacién Académica del Personal
Clave, Capacitacion del Personal Clave y/o Experiencia del Personal Clave); debiendo contar con
el visto bueno del Area Usuaria, en sefial de cumplimiento de las especificaciones técnicas o los
términos de referencia.

Cuando se determine la existencia de un postor Unico o proveedor, la SGAC a través de la GLO
debera presentar un informe técnico que sustente dicha situacion, y que justifique continuar con el
procedimiento de contratacion. Dicho informe debe ser remitido a la GG para su evaluacion y
aprobacion de ser el caso, o a quien se hubiere delegado dicha facultad.

Articulo 21°.- Determinando el monto referencial para la adquisicién de bienes, servicios u obras la
GLO solicitara a la GPD la disponibilidad presupuestal, documento que garantiza la libre afectacion
para la asuncion de obligaciones con cargo al presupuesto.

TITULO IlIl: DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION Y SUSCRIPCION DEL
CONTRATO

CAPITULO |
DE LOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION

Articulo 22°. - La SGAC en base a la eleccion del proveedor emite la Orden de Compra (O/C) o la
Orden de Servicio (O/S) o el Contrato que corresponda, cuyo sustento es el expediente de
adquisiciones, el mismo que contiene minimamente los siguientes documentos:

a) Requerimiento de necesidades

b) Estudio de mercado

¢) Solicitud de Cotizacion. Acreditacién de la publicidad de la solicitud
d) Cotizaciones

e) Documentos que acrediten la recepcion de las cotizaciones

f) Cuadro Comparativo de Cotizaciones

g) Orden de Compra u Orden de Servicio

h) Certificacion de Crédito Presupuestal

i) Otros documentos que evidencien todo lo actuado para la contrataciéon
14
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CAPITULO Il
DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Articulo 23°. - Con la identificacion del proveedor que brinda el bien o servicio, o ejecuta la obra, la
SGAC, emite la O/C, U O/S, para contrataciones menores o iguales a 5UIT, o, elabora y suscribe el
contrato para todas aquellas contrataciones que superen las 5UIT; y, deriva el expediente a la GG
siempre que cumpla con los montos establecidos por acuerdo de Directorio; por montos inferiores
correspondera la suscripcion a GLO.

Todos los contratos, suscritos por la SBLM, deben contener las siguientes clausulas obligatorias:

a) Independencia de las partes: Entre el/la proveedor/a y la SBLM, solo existe una relacion civil
ylo comercial regulada por el Cédigo Civil.

b) Suspension de derechos y obligaciones: Se produce cuando la ejecucion del contrato sea
imposible debido a hechos ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor.

¢) Prohibicion de cesién o transferencia de obligaciones: Se encuentra prohibida la cesién o
transferencia de obligaciones o responsabilidad del proveedor a terceros.

d) Adelantos (de ser el caso): La SBLM, puede considerar el otorgamiento de adelantos hasta un
méaximo del cuarenta por ciento (40%) del valor total del bien, servicio u obra, siempre que estos
hayan sido previamente convenidos y a pedido del contratista; no obstante, se debe priorizar
el pago al final del servicio o a la entrega del producto a satisfaccion.

e) Solucidon de Controversias: Se establece la clausula correspondiente para la solucién de
controversias, a través de la conciliacion o el arbitraje.

f) Resolucién del Contrato: Por incumplimiento del contratista en alguna de sus obligaciones, la
SBLM, puede resolver unilateralmente el contrato total o parcialmente, lo que se hara efectivo
mediante comunicacion por via notarial.

g) Penalidades: Son las obligaciones accesorias al contrato que cautelan los intereses de la SBLM
ante el incumplimiento total o parcial del proveedor o contratista en la ejecucion de las
obligaciones a su cargo.

h) Clausula de Confidencialidad: La Sociedad de Beneficencia puede establecer clausulas de
confidencialidad, de ser el caso, y las demas que la SBLM considere necesarias incluir para el
cumplimiento de las obligaciones.

i) Clausula de garantia de fiel cumplimiento: El Contratista al contratar con la Sociedad de
Beneficencia debe entregar una garantia de fiel cumplimiento del contrato.

j) Clausula anticorrupciéon: Mediante esta clausula, las partes del contrato se brindan el
compromiso reciproco de conducta de cero corrupcion para lo cual asumen una serie de
obligaciones de hacer conductas guiadas por la probidad durante los periodos precontractual y
contractual, adicionalmente, se anticipan aceptando una gama de consecuencias correctoras
distintas y graduales en caso se incurra en alguna transgresion a los deberes asi contraidos,
independientes de las responsabilidades penales o civiles que esos hechos puedan acarrear.

Articulo 24°. - El adelanto se otorga contra la presentacién de una garantia emitida por idéntico
monto y un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable trimestralmente por el monto
pendiente de amortizar, hasta la amortizacion total del adelanto otorgado. La presentacion de esta
garantia se da para las contrataciones que superen las cinco (5) Unidades Impositivas Tributarias —
UIT y no puede ser exceptuada en ningln caso; la cual se entregara mediante una carta fianza
emitida por entidades bajo la supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP que
cuenten con clasificacion de riesgo B o superior; o, un depésito en garantia en la cuenta indicada
por la SBLM.
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En el supuesto que las Carta Fianzas, sean emitidas por entidades bancarias del Exterior del Pais,
las garantias deben ser otorgadas por una institucién autorizada y sujeta al ambito de la
Superintendencia de Banca y Seguros y que se encuentran dentro de los bancos de primera
categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva y asimismo, debe ser
incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica al solo requerimiento de la SBLM.

Cuando el plazo de ejecucién contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias podran ser
emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacion total del
adelanto otorgado.

Articulo 25°. - Penalidades

El contrato establece las penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento injustificado de
sus obligaciones contractuales a partir de la informacién brindada por el area usuaria, las mismas
que son objetivas, razonables y congruentes con el objeto materia de contratacion.

La SBLM prevé en el Contrato la aplicacion de la penalidad por mora; y asimismo, puede prever
otras penalidades. Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que
debid ejecutarse, cuando la adquisicidn o contratacion deba ejecutarse por items.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, de las valorizaciones, del pago final o en la
liquidacién final, segun corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Articulo 26°. - De la Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion
Las que se contemplan por retraso injustificado en la entrega del bien, servicio u obra, de ser el
caso, bajo la aplicacion de la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 X _monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

- Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
- Para obras: F = 0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato o item

que debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucién periddica o
entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido
no le resulta imputable.

Articulo 27°. - Otras penalidades

El requerimiento puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el articulo precedente,
siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto materia
de contratacion. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al
retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante
el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme a la siguiente estructura:

Otras penalidades
N° Supuesto de aplicacion de penalidad Forma de célculo Procedimiento

1
2
3

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora.

Articulo 28°. - Clausula de garantia de fiel cumplimiento

El postor, al contratar con la SBLM debe entregar una garantia de cumplimiento de contrato, por
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto total del contrato, la cual se entregara
mediante una carta fianza emitida por entidades bajo la supervision de la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP que cuenten con clasificacion de riesgo B o superior; 0, un depdsito en la
cuenta indicada por la SBLM.

En el supuesto que las Carta Fianzas, sean emitidas por entidades bancarias del Exterior del Pais,
las garantias deben ser otorgadas por una institucion autorizada y sujeta al dmbito de la
Superintendencia de Banca y Seguros y que se encuentran dentro de los bancos de primera
categoria que periddicamente publica el Banco Central de Reserva.

En caso la garantia de fiel cumplimiento se constituya mediante la presentacién de una Carta Fianza,
la misma se debera emitir por un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovable
trimestralmente, la cual se deberd encontrarse vigente obligatoriamente hasta la conformidad del
bien o servicio, o liquidacién de obra, debiendo ser renovada cuantas veces sea necesario.

Cuando el plazo de ejecucién contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias podran ser
emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista para la emision de la
conformidad del bien o servicio, o la liquidacién de obra.

Excepcionalmente, en forma adicional a las dos formas de constituir garantias de fiel cumplimiento
detalladas en el primer parrafo del presente articulo, en contratos de suministro de bienes o de
prestacion de servicios en general, o de ejecucion de obras que celebre la SBLM, el Contratista
puede otorgar garantia de fiel cumplimiento del diez por ciento (10%) del monto del contrato original
siempre que el monto de la contratacién sea mayor a 5UIT, porcentaje que es retenido en la primera
mitad de pagos a realizarse por la SBLM; tal beneficio solo procede en el caso de bienes y servicios
cuando el pago a favor del contratista considere, al menos, dos (2) pagos periddicos.
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En el caso de los contratos para la ejecucion de obras, tal beneficio solo procede cuando el pago a
favor del contratista considere al menos dos (2) valorizaciones periddicas, en funcién del avance de
obra.

Dicha retencidn se efectla durante la primera mitad del nUmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.

En consecuencia, se aplican las siguientes condiciones:

Monto de la contratacion Condicién

Hasta 5 UIT (o su equivalente en moneda extranjera) | No se requiere de garantia

Mayores a 5 UIT (o su equivalente en moneda | Carta Fianza o retencion o deposito en
extranjera) cuenta de la SBLM equivalente al 10% del
valor total del contrato

En caso que en las especificaciones técnicas o términos de referencia se exijan prestaciones
accesorias, tales como mantenimiento preventivo o correctivo, soporte técnico o actividades afines,
se otorgara una garantia adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato de la prestacién accesoria, la misma que se puede constituir mediante Carta Fianza o
retencion o deposito en cuenta de la SBLM del 10% del valor total del contrato.

Articulo 29°. - Clausula anticorrupcién

El Contratista declara y garantiza que, no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, al momento de presentar su
cotizacién directa o indirectamente, o tratdndose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, asesores,
trabajadores en general o personas vinculadas.

Asimismo, declara que se conducira en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcioén, directa
o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos
de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y trabajadores.

De otro lado, el Proveedor se comprometera ademas a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento.

Asimismo, el Proveedor se comprometer4d a no colocar a los trabajadores, Coordinadores,
Subgerentes y Gerentes, con los que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal
sentido, declarard reconocer y aceptar la prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de
obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la
finalidad con la que se lo haga.
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TITULO IV: DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Articulo 30°. - Adicionales y Reducciones
En caso de presentarse la necesidad de ejecutar prestaciones adicionales que no se encuentren
contempladas en las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia que dieron lugar al
contrato original, previa a la ejecucién de las prestaciones adicionales, la Gerencia General puede
aprobar la ejecucién de las citadas prestaciones adicionales hasta por el limite del veinticinco por
ciento (25%) del monto del contrato original, siempre que estas sean necesarias para alcanzar la
finalidad del contrato, para lo cual debera contar con lo siguiente:

- Informe del area usuaria mediante la cual se sustente la necesidad de ejecutar la prestacion

adicional

- Disponibilidad presupuestal emitida por la SGPP y la GPD

- Informe favorable de la SGAC respecto de la verificacion de que las prestaciones requeridas

son necesarias para alcanzar la finalidad del contrato

El costo de los adicionales se determina sobre la base de las especificaciones técnicas del bien o
términos de referencia del servicio en general y de las condiciones y precios pactados en el contrato;
en defecto de estos se determina por acuerdo entre las partes previa verificacion que el monto
determinado se encuentre dentro del valor de mercado.

Igualmente, puede disponerse la reduccion de las prestaciones hasta el limite del veinticinco por
ciento (25%) del monto del contrato original.

En caso de adicionales corresponde que el contratista aumente de forma proporcional las garantias
que hubiese otorgado, debiendo entregar la actualizacion del valor de la garantia de fiel
cumplimiento previo al inicio de la ejecucion de la prestacion adicional. En caso de reducciones
puede solicitar la disminucién en la misma proporcién.

Articulo 31°. - Ampliacién del plazo contractual

Procede la ampliacién del plazo en los siguientes casos:

a) Cuando se aprueba el adicional, siempre y cuando afecte el plazo. En este caso, el contratista
amplia el plazo de las garantias que hubiere otorgado.

b) Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

El contratista solicita la ampliacion dentro de los siete (7) dias habiles siguientes a la notificacion de
la aprobacion del adicional o de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion.

La SBLM resuelve dicha solicitud y notifica, mediante correo electrénico autorizado en su cotizacion,
su decision al contratista en el plazo de hasta veinte (20) dias habiles.

Articulo 32°.- Contrataciones Complementarias

Dentro de los tres (3) meses posteriores a la culminacion del plazo de ejecucion del contrato, la
SBLM puede contratar complementariamente bienes y servicios en general con el mismo contratista,
por Unica vez y hasta por un maximo del quince por ciento (15%) del monto del contrato original,
siempre que se trate del mismo bien o servicio y que el contratista preserve las condiciones que
dieron lugar a la adquisicién o contratacion.
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No caben contrataciones complementarias en los contratos que tengan por objeto la ejecucion de
obras ni servicios de consultorias.

Articulo 33°. - Para proceder al pago o cancelaciéon es necesaria la conformidad del bien, servicio
u obra (Anexo N° 10, 12 y 14), la cual debe estar firmada por el area solicitante y visada por el area
con conocimiento técnico en el objeto de contratacién, la que debe estar acompafiada de la O/C u
O/S, con el Comprobante de Pago, Factura Electrénica, Boleta de Venta, Recibo por Honorarios
Electronico, Recibos u otros autorizados por la SUNAT. Estos documentos forman parte del
expediente de contratacion.

Articulo 34°.- La SGAC, verifica los documentos sustentatorios de la contratacion del bien, servicio
y/u obra, realiza el compromiso y foliacion del expediente.

La SGCO es responsable de realizar el devengado; asi como la SGTE responsable de realizar el
pago Yy posterior archivo.

TITULO V: DE LA CONTRATACION DE LOCADOR DE SERVICIO

Articulo 35°. — Naturaleza del Locador de Servicio
El Locador de Servicio, sera contratado Unicamente para realizar acciones de caracter temporal y
no permanente, sin que pueda mediar subordinacion alguna a cambio de una retribucion.

Articulo 36°. — Documentos del requerimiento
El area usuaria es responsable de adjuntar los siguientes documentos:

a) Términos de Referencia

b) Curriculum Vitae documentado.

c) Declaracién jurada de cumplimiento de los términos de referencia.
d) Ficha RUC

Articulo 37°. — Formalizacion del requerimiento de Locador de Servicio:

El Area Usuaria es responsable de formular el requerimiento adjuntando los documentos detallados
en el articulo 36° y remitirlo a la SGAC quien luego de verificar y revisar los documentos adjuntos
procede con solicitar a la SGPP el otorgamiento del Certificado de Crédito Presupuestal para la
formalizacion de la contratacion.

Articulo 38°.- Emisién de la Orden de Servicio para Locadores:
Contando con el Certificado de Crédito Presupuestal, la SGAC, emite la orden de servicio y procede
a notificar al locador segun corresponda.

Articulo 39°. — Conformidad de la Orden de Servicios para Locadores:

El Area Usuaria, es responsable de la recepcion del entregable, producto e informe del Locador de
Servicio y luego de verificar el contenido debe otorgar la Conformidad del Servicio, debiendo cursar
el documento administrativo a la GLO adjuntando la siguiente documentacion para iniciar el tramite
de pago:

a) Conformidad del Servicio.
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b) Recibo por Honorarios.

c) Cddigo de Cuenta Interbancaria.

d) Constancia de Suspension de Renta de 4ta. Categoria, (de corresponder).
e) Entregable o Producto, o, Informe de Actividades (segln corresponda)

Articulo 40°. — Cancelacion de la Orden de Servicios para Locadores:

El Area Usuaria es responsable de informar a la GLO respecto al incumplimiento de las condiciones
de la orden de servicio por causas atribuibles al locador o al area usuaria, a fin de proceder con la
cancelacion de la orden de servicio.

TITULO VI: PROHIBICIONES Y CONSIDERACIONES

CAPITULO |
DE LAS PROHIBICIONES PARA LA CONTRATACION

Articulo 41°. - Los miembros del Directorio y toda persona que mantiene vinculo laboral, contractual
o relacion de cualquier naturaleza con la SBLM, estan prohibidos de:

a) Adquirir derechos reales directa o indirectamente o por personas interpuesta, respecto de los
bienes de propiedad de la SBLM a la que pertenecen, de los confiados a su administracion o
custodia, ni de los que para ser transferidos requieren de su intervencion. Con excepcién de
las contrataciones por inhumacién propias de la actividad comercial de la SBLM (adquisicién
de nichos).

b) Contratar por bienes, servicios u obras directamente o a través de las personas juridicas en las
que mantienen alguna participacion, en tanto dure el vinculo laboral con la SBLM.

¢) Dichas prohibiciones se aplican también al cényuge, conviviente y a los parientes hasta el
cuarto grado de consanguineidad y segundo de afinidad de las personas antes sefialadas, asi
como a las personas juridicas en las que las personas antes referidas tengan participacion.

d) Estas prohibiciones rigen hasta doce (12) meses después de que las personas impedidas
cesen 0 renuncien en sus respectivos cargos, o culmine su relacion contractual.

CAPITULO Il
OTRAS CONSIDERACIONES

Articulo 42°. - La SBLM, en el caso tener indicios razonables de la presentacién de documentacion
falsa o informacién inexacta ante la SBLM, previo descargo por parte del proveedor por un lapso de
cinco dias héabiles, puede optar por realizar el bloqueo de proveedores del Registro de Proveedores
a que se hace referencia en el Articulo 9° del presente Reglamento, sin perjuicio de la nulidad del
contrato, la cual trae consigo ademas la ejecucién de las garantias que se hubieran presentado para
el perfeccionamiento del contrato y el otorgamiento de adelantos de ser el caso; asi como la
denuncia a las instancias correspondientes.
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TITULO VII: DISPOSICION COMPLEMENTARIA

PRIMERA. — Las acciones no previstas en el presente Reglamento y por la trascendencia de su
contenido, seran resueltas con propuesta de la SGAC y la aprobacion de la GLO.

SEGUNDA. —Los plazos establecidos son topes maximos, pudiendo de manera diligente cumplir
con los procedimientos en tiempos menores a los previstos, pero de ninguna manera los plazos
pueden extenderse.

TITULO VIII: DISPOSICISIONES FINALES
PRIMERA. - El presente Reglamento entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDA. — Todo lo no previsto en el presente Reglamento, se rige supletoriamente por las
disposiciones establecidas en el Cédigo Civil Peruano.

TITULO IX: ANEXOS

ANEXO N° 1 - Cuadro de Necesidades.

ANEXO N° 2 - Requerimiento de Bienes.

ANEXO N° 3 - Requerimiento de Servicios.

ANEXO N° 4 - Requerimiento de Obras.

ANEXO N° 5 - Formato de Solicitud de Cotizacion y Declaraciéon Jurada del Proveedor
ANEXO N° 6 - Cuadro Comparativo de Cotizaciones

ANEXO N° 7 - Carta de Autorizacién

ANEXO N° 8 - Modelo de Contrato

ANEXO N° 9 - Acta de Recepcién de Bienes con Observaciones
ANEXO N° 10 - Acta de Conformidad de Recepcion de Bienes
ANEXO N° 11 - Acta de Observaciones en Contratacion de Servicios
ANEXO N° 12- Acta de Conformidad de Servicio

ANEXO N° 13- Acta de Recepcion de Obra con Observaciones
ANEXO N° 14- Acta de Recepcién de Obra
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ANEXO N° 1 - CUADRO DE NECESIDADES
Ne° DESCRIPCION | UNIDAD PRECIO IMPORTE DESAGREGADO MENSUAL CANTIDAD
DEL BIEN, DE UNITARIO TOTAL PRECISAR MES QUE SE REQUIERE EL BIEN, SERVICIO U OBRA ANUAL
SERVICIO U MEDIDA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SET OCT NOV DIC

OBRA
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ANEXO N° 2 - REQUERIMIENTO DE BIENES
REQUERIMIENTO N°........ -202........ (SIGLAS DEL AREA CORRESPONDIENTE)-SBLM
Area Usuaria; Colocar el Nombre del Area Usuaria

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. DENOMINACION DE LA | Se indica una breve descripcion del requerimiento, mediante la
COMPRA denominacién del (los) bien (es) a ser adquirido (s)

2. JUSTIFICACION DE LA | Indicar con claridad el (los) objetivo (s) general (es) y especifico(s) de la
COMPRA contratacion del bien.

Si se tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.
Precisar a qué actividad prevista en el plan anual de actividades se
encuentra alineada la contratacion.

3. CARACTERISTICAS Indicar las caracteristicas o atributos técnicos, que debe de cumplir el bien
TECNICAS DEL BIEN para satisfacer la necesidad de la SBLM.

Asi tenemos entre los méas usados:

* Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, efc.

« Material, Textura, Color.

» Composicion

* Unidad de Medida: Se debera de utilizar las unidades de medida, segun
el Sistema Internacional de Unidades (SI).

* Prestacién del Bien (Empaque, bolsa, caja, six pack, paquete x 2, 4, 6 0
12 Unidades, etc.) y cantidad de bienes o productos por unidad de
empaque.

4, ACONDICIONAMIENTO, | Acondicionamiento

MONTAJE O INSTALACION | De preverse el acondicionamiento, debera de indicarse el lugar, el detalle
DE LOS BIENES técnico de los trabajos que se van a realizar y las condiciones éptimas de
estabilidad, seguridad y eficacia que se necesitan para la entrega y/o
instalacion y/ o funcionamiento adecuado de los bienes.

Montaje

De preverse, para el montaje debera de indicarse que se realizara segun
los planos e instrucciones del fabricante (Resulta aplicable en el caso de
Motores, vélvulas, bombas, instrumentos de medicion, etc.).

Instalacién

De preverse, para la instalacion deberd indicarse el lugar, el
procedimiento, los equipos y los operarios necesarios, asi como el espacio
requerido para la realizacion de los trabajos de investigacion. Resulta
aplicable para el caso de bienes tecnoldgicos, maquinarias y equipos de
diverso tipo, entre otros.

Para el acondicionamiento, montaje o instalacién de los bienes, se debe
de tener en cuenta las recomendaciones del fabricante.

5. PRESTACIONES ACCESORIAS

Las prestaciones accesorias estan vinculadas al objeto del contrato y existen en funcion de la prestacion
principal, coadyuvando a que esta se viabilice, es decir, a que se haga efectiva segun los términos y
condiciones previstos por la SBLM. De acuerdo a las caracteristicas de los bienes requeridos puede
considerarse prestaciones accesorias.

En el caso de contratacién de bienes que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, la SBLM exigira al Proveedor o Contratista que otorgue,
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adicionalmente a la garantia de fiel cumplimiento por las prestaciones principales, otra destinada a cautelar
el fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

5.1. Capacitacion

De considerarlo necesario, consignar la exigencia de que se brinde
capacitacion a determinada cantidad de trabajadores de la SBLM, en
determinada &area o materia relacionada con la prestacion de los bienes a
adquirir, obligandose el proveedor a entregar los Certificados o
Constancias del Personal capacitado a la SBLM.

5.2. Servicio

de

Mantenimiento y correctivo

Mantenimiento Preventivo: Es aquel que se realiza de manera
anticipada con el fin de prevenir el surgimiento de averias en los bienes
adquiridos. Su principal objetivo es evitar o mitigar las consecuencias de
los fallos del equipo, que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad.
El mantenimiento preventivo se realiza en equipos en condiciones de
funcionamiento.

Mantenimiento Correctivo: Es aquel que corrige los defectos
observados en los equipamientos o instalaciones, es la forma mas béasica
de mantenimiento y consiste en localizar averias o defectos para
corregirlos o repararlos. El mantenimiento correctivo consiste en reparar
aquello que estaba averiado.

5.3. Soporte Técnico

El soporte técnico debe contemplar toda la gama de servicios
proporcionados por el Proveedor o Contratista para ayudar a resolver
problemas, o responder preguntas relacionadas con el bien adquirido.

6. ATRIBUCIONES
LEGALES

Indicar el permiso, licencia, certificado, certificacion u otro, establecido por
la normativa que regula la prestaciébn de la actividad materia de
contratacién, el mismo que debera acreditarse en forma obligatoria para
la adquisicién del bien requerido.

7. MUESTRAS

De acuerdo a la naturaleza de los bienes, se pueden requerir la
presentacion de muestras para la evaluacion y verificacion del
cumplimiento de las Especificaciones técnicas.

8. GARANTIA
COMERCIAL

Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio
del cdmputo de la misma.

9. ADELANTOS

Se puede considerar el otorgamiento de adelantos hasta un maximo del
cuarenta por ciento (40%) del valor total del bien, en atencion a las
condiciones de mercado.

10. GARANTIAS

Consignar los supuestos en los que debe presentarse Garantia de Fiel
Cumplimiento, Garantia por Prestaciones Accesorias y, Garantia por
Adelantos, de conformidad con el Reglamento, asi como la forma de
constituir las garantias en mencion.

11. LUGARDE ENTREGA'Y

PLAZO

LUGAR: Sefialar la direccién exacta donde se efectuara la entrega de
bienes, debiendo precisar el distrito y provincia, asi como una referencia
adicional que permita su ubicacion geografica. En caso se establezca méas
de un lugar de entrega, se recomienda incorporar un cuadro de
distribucién de lugares de entrega.

PLAZO: Indicar el plazo maximo de entrega de los bienes materia de
contratacién, en dias calendarios. Sefialar el inicio del plazo de ejecucion
de la prestacion. En caso se establezca condiciones previas a la ejecucion,
se debe precisar dicho plazo.

12. CONFORMIDAD

Indicar las Gerencias y/o areas responsables de otorgar la conformidad
del bien y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad.
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13. FORMA Y | Precisar si se realiza el pago de la contraprestacion en un solo pago o
CONDICIONES DE PAGO pagos parciales. En este Ultimo caso debera precisarse la frecuencia de

pago (por ejemplo, mensual), asi como la proporcién de cada pago (por
ejemplo, pago en 2, 3, 4 o 5 partes iguales, o pago en porcentajes del
monto contratado). La documentacion obligatoria que debe presentar el
proveedor para la realizacion del pago, como: recepcion del Almacén, guia
de remisién, conformidad, comprobante de pago, etc., asi como el plazo
para hacer efectivo el pago.

14. PENALIDAD POR | En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las
MORA prestaciones objeto del contrato, la SBLM le aplicard automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores

. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

. Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
- Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
- Para obras: F =0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto
vigente del contrato o item que debi6 ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucién periddica o entregas parciales, a la
prestacién individual que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo
debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso
y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable.

15. OTRAS PENALIDADES | De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar
el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion
de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar, empleando la
siguiente estructura:

Otras penalidades
N° Supuesto de Forma de Procedimiento
aplicacion de célculo
penalidad
1
2
3
16. CONFIDENCIALIDAD La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y

documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion,
pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a
terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y
estdndares definidos por la SBLM, en materia de seguridad de la
informacion.
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Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también
la que se genera durante la realizacion de las actividades y la informacién
producida una vez que se haya producido la entrega de los bienes materia
de adquisicion. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demdas datos
compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

17. RESOLUCION En este acapite el area usuaria tiene a disposicion dos formas de resolver
CONTRACTUAL el contrato en caso de incumplimiento, por lo que debera considerar que
el empleo de la Resolucién a que hace mencion el Articulo 1430° del
Cédigo Civil corresponde Unicamente a aquel(los) incumplimiento(s)
neuralgico(s) que perjudique(n) la contratacion, esto es que produzca(n)
una situacion que no pueda ser revertida.

RESOLUCION SEGUN EL ARTICULO 1429° DEL CODIGO CIVIL

Si cualquiera de las partes incumple una o mas obligaciones a su cargo,
la parte afectada podra enviar una carta notarial solicitando la satisfacciéon
de estas obligaciones en un plazo méaximo de quince (15) dias
calendario/habiles (segin se estime pertinente en el contrato).
Transcurrido este plazo sin que la/s obligacién/es haya/n sido cumplida/s,
el contrato quedara resuelto de pleno derecho, sin necesidad de
comunicacién adicional alguna por la parte afectada.

Sin perjuicio de ello, evidenciado el incumplimiento por parte del
contratista, la SBLM, se encontrara facultada para dejar sin efecto la/s
obligacion/es incumplida/s, siempre que las prestaciones incumplidas
sean de caracter autbnomo, es decir, que esta/s sea/n separable/s e
independiente/s del resto de las deméas obligaciones contractuales y no
afecten el contenido esencial del contrato. Asi, las partes deberan precisar
expresamente mediante adenda la/las obligaciones que se dejaran de
cumplir. Sin perjuicio de ello, la SBLM también tendra derecho a exigir el
pago de laindemnizacién que corresponda por aquella/s obligacion/es que
dejaran de cumplirse por parte del contratista.

Para aquellos casos en los que el contrato quedara resuelto al amparo de
lo dispuesto por el articulo 1429 del Codigo Civil, la SBLM como parte
afectada, ejecutara las garantias proporcionadas por el contratista y podra
solicitar una indemnizacion por los dafios sufridos.

Cualquier disputa relacionada con la resolucion del contrato podra ser
sometida a conciliacion o arbitraje dentro de los quince (15) dias habiles
posteriores a la comunicacion de la resolucion. Si vence este plazo sin que
se inicie alguno de estos procesos, se considerara que la resolucion del
contrato ha sido aceptada.

RESOLUCION SEGUN EL ARTICULO 1430° DEL CODIGO CIVIL

Si cualquiera de las partes incumple las obligaciones previstas
especificamente en el contrato, la parte afectada debera enviar una carta
notarial comunicando la resolucién de dicho documento al amparo de lo
dispuesto en el articulo 1430 del Cddigo Civil, en ese sentido bastara la
sola comunicacion por el conducto antes mencionado para dejar sin
efectos todas las obligaciones entre las partes.
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Si la SBLM es la parte afectada, ejecutara las garantias proporcionadas
por el contratista y podra solicitar una indemnizacion por los dafios
sufridos.

Cualquier disputa relacionada con la resolucion del contrato podra ser
sometida a conciliacion o arbitraje dentro de los quince (15) dias habiles
posteriores a la comunicacion de la resolucion. Si vence este plazo sin que
se inicie alguno de estos procesos, se considerara que la resolucién del
contrato ha sido aceptada.

CONTRATISTA

18. CRITERIOS A TENER EN CUENTA PARA LA CONTRATACION DEL PROVEEDOR O

A efectos de corroborar que el Proveedor o Contratista cuente con las capacidades necesarias para ejecutar
el contrato, el area usuaria puede incluir en su requerimiento, la acreditacion de los siguientes requisitos.

La cual se mide en monto facturado en adquisiciones de bienes iguales o
similares a los requeridos por el Area Usuaria.

Debe ser razonable y congruente con la cantidad de bienes a adquirir, de
forma tal que no constituya una restriccion a la participacién de
Proveedores, por lo que la misma de ninguna forma debera exceder de
tres veces el valor referencial de la contratacion.

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple
de (i) contratos u 6rdenes de compra o servicios (en aquellas entidades
que no se emiten drdenes de compra), y su respectiva conformidad o
constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion
se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota
de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido
por Institucion del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago. No se admite la
presentacion de declaraciones juradas.

18.1. Experiencia del
Proveedor
18.2. Experiencia del

Personal Clave

Se considera personal clave a aquel que resulta esencial para la ejecucion
de la prestacion. El tiempo de experiencia exigido debe ser razonable y
congruente con el periodo en el cual el personal ejecutard las actividades
para las que se le requiere, y la complejidad de la actividad, de forma tal
gue no constituya una restriccion a la participacion de Proveedores.

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto. No se admite la presentacion de declaraciones
juradas.

18.3. Mejoras a las
Especificaciones Técnicas

Constituye una mejora, todo aquello que agregue un valor adicional al
parametro minimo establecido en las especificaciones técnicas,
mejorando su calidad o las condiciones de su entrega o prestacion, sin
generar un costo adicional a la SBLM. En caso se califique una mejora,
debera establecerse que mejora se requiere.

Visto Bueno del area con
conocimiento técnico en el
objeto de contratacién

Firma del Responsable del Area Usuaria
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ANEXO N° 3 - REQUERIMIENTO DE SERVICIOS
REQUERIMIENTO N°........ -202........ (SIGLAS DEL AREA CORRESPONDIENTE)-SBLM
Area Usuaria; Colocar el Nombre del Area Usuaria

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DEL | Se indica una breve descripcién del requerimiento, mediante la
(DE LOS) SERVICIO (S) denominacion del servicio a ser contratado.

2. JUSTIFICACION DE LA | Indicar con claridad el (los) objetivo (s) general (es) y especifico(s) de la
COMPRA O SERVICIOS contratacién del Servicio que pretende contratarse.

Si se tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.
Precisar a qué actividad prevista en el plan anual de actividades se
encuentra alineada la contratacion.

3. CARACTERISTICAS Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el
DEL SERVICIO proveedor mediante la utilizacion de recursos humanos. En tal sentido,
corresponde describir con precision las actividades, acciones o tareas,
definiendo su secuencia y articulacion, a fin de que se pueda identificar su
contribucion en el logro de los objetivos de la contratacién. Es conveniente
utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar, describir,
definir, analizar, redactar, presentar, supervisar, etc.

4. REGLAMENTOS Sefialar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,
TECNICOS, NORMAS | reglamentos y deméas normas que regulan el objeto de la contratacién con
METROLOGICAS Y/O | caracter obligatorio.

SANITARIAS,

REGLAMENTOS Y DEMAS

NORMAS

5. SEGUROS De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, la

cobertura, el plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

6. PRESTACIONES ACCESORIAS

Las prestaciones accesorias estan vinculadas al objeto del contrato y existen en funcién de la prestacion
principal, coadyuvando a que esta se viabilice, es decir, a que se haga efectiva segin los términos y
condiciones previstos por la SBLM. De acuerdo a las caracteristicas del servicio requerido puede
considerarse prestaciones accesorias.

En el caso de contratacion de servicios que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, la SBLM exigira al Proveedor o Contratista que otorgue,
adicionalmente a la garantia de fiel cumplimiento por las prestaciones principales, otra destinada a cautelar
el fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

6.1. Capacitacion De considerarlo necesario, consignar la exigencia de que se brinde
capacitacion a determinada cantidad de trabajadores de la SBLM, en
determinada area o materia relacionada con la prestacion del servicio a
contratar, obligandose el proveedor a entregar los Certificados o
Constancias del Personal capacitado a la SBLM.

6.2. Servicio de | Mantenimiento Preventivo: Es aquel que se realiza de manera
Mantenimiento Preventivo y | anticipada con el fin de prevenir el surgimiento de averias en los bienes
correctivo contratados. Su principal objetivo es evitar o mitigar las consecuencias de

los fallos del equipo, que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad.
El mantenimiento preventivo se realiza en equipos en condiciones de
funcionamiento.
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Mantenimiento Correctivo: Es aquel que corrige los defectos
observados en los equipamientos o instalaciones, es la forma mas basica
de mantenimiento y consiste en localizar averias o defectos para
corregirlos o repararlos. EI mantenimiento correctivo consiste en reparar
aquello que estaba averiado.

6.3. Soporte Técnico El soporte técnico debe contemplar toda la gama de servicios
proporcionados por el Proveedor o Contratista para ayudar a resolver
problemas, o responder preguntas relacionadas con el bien adquirido.

7. ATRIBUCIONES Indicar el permiso, licencia, certificado, certificacion u otro, establecido por
LEGALES la normativa que regula la prestacién de la actividad materia de
contratacién, el mismo que debera acreditarse en forma obligatoria para
la contratacién del servicio requerido.

8. GARANTIA COMERCIAL | Indicar el alcance y condiciones de la garantia, asi como el periodo e inicio
del computo de la misma.

9. ADELANTOS Se puede considerar el otorgamiento de adelantos hasta un méximo del
cuarenta por ciento (40%) del valor total del servicio.

10. GARANTIAS Consignar los supuestos en los que debe presentarse Garantia de Fiel
Cumplimiento, Garantia por Prestaciones Accesorias y, Garantia por
Adelantos, de conformidad con el Reglamento, asi como la forma de
constituir las garantias en mencion.

11. LUGAR Y PLAZO DE | LUGAR: Sefalar la direccion exacta donde se prestard el servicio,
EJECUCION debiendo precisar el distrito, provincia y departamento, asi como una
referencia adicional que permita su ubicacidon geogréafica. En caso se
establezca més de un lugar de entrega del servicio o el servicio incluya le
entrega de determinados bienes, se recomienda incorporar un cuadro de
distribucién.

PLAZO: Expresar el plazo en dias calendarios, indicando el inicio del
plazo de ejecucion de la prestacion. En caso se establezca condiciones
previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo.

12. ENTREGABLES Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los
plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable. En caso el entregable sea la presentacion de un informe,
indicar la estructura minima que debe tener dicho informe y los
documentos que deben acompanar el citado informe.

13. CONFORMIDAD Indicar las Gerencias y/o areas responsables de otorgar la conformidad
del bien y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el
proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

14. FORMA Y | Precisar si se realiza el pago de la contraprestacién en un solo pago o
CONDICIONES DE PAGO pagos periédicos. Precisar la documentacion obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizacién del pago.
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15. CONFIDENCIALIDAD La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y

documentacién a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion,
pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a
terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y
estandares definidos por la SBLM, en materia de seguridad de la
informacion.

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también
la que se genera durante la realizacion de las actividades y la informacién
producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos, cuadros
comparativos y demas datos compilados, recibidos o entregados por el
proveedor.

16. PENALIDAD POR MORA | En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la SBLM le aplicara automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores

. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

. Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
- Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
- Para obras: F =0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto
vigente del contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la
prestacion individual que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo
debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso
y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable.

17. OTRAS PENALIDADES De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades
diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar
el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion
de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar, empleando la
siguiente estructura:

Otras penalidades

N° Supuesto de Forma de Procedimiento
aplicacion de célculo
penalidad
1
2
3
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18. RESOLUCION En este acapite el area usuaria tiene a disposicion dos formas de resolver
CONTRACTUAL el contrato en caso de incumplimiento, por lo que debera considerar que

el empleo de la Resolucién a que hace mencion el Articulo 1430° del
Cdédigo Civil corresponde Unicamente a aquel(los) incumplimiento(s)
neuralgico(s) que perjudique(n) la contratacion, esto es que produzca(n)
una situacion que no pueda ser revertida.

RESOLUCION SEGUN EL ARTICULO 1429° DEL CODIGO CIVIL

Si cualquiera de las partes incumple una o mas obligaciones a su cargo,
la parte afectada podra enviar una carta notarial solicitando la satisfaccion
de estas obligaciones en un plazo maximo de quince (15) dias
calendario/hdbiles (segin se estime pertinente en el contrato).
Transcurrido este plazo sin que la/s obligacion/es haya/n sido cumplida/s,
el contrato quedara resuelto de pleno derecho, sin necesidad de
comunicacién adicional alguna por la parte afectada.

Sin perjuicio de ello, evidenciado el incumplimiento por parte del
contratista, la SBLM, se encontrara facultada para dejar sin efecto la/s
obligacion/es incumplida/s, siempre que las prestaciones incumplidas
sean de caracter autbnomo, es decir, que esta/s sea/n separable/s e
independiente/s del resto de las deméas obligaciones contractuales y no
afecten el contenido esencial del contrato. Asi, las partes deberan precisar
expresamente mediante adenda la/las obligaciones que se dejaran de
cumplir. Sin perjuicio de ello, la SBLM también tendra derecho a exigir el
pago de laindemnizacién que corresponda por aquella/s obligacion/es que
dejaran de cumplirse por parte del contratista.

Para aquellos casos en los que el contrato quedaréa resuelto al amparo de
lo dispuesto por el articulo 1429 del Codigo Civil, la SBLM como parte
afectada, ejecutara las garantias proporcionadas por el contratista y podra
solicitar una indemnizacion por los dafios sufridos.

Cualquier disputa relacionada con la resolucion del contrato podra ser
sometida a conciliacion o arbitraje dentro de los quince (15) dias habiles
posteriores a la comunicacion de la resolucion. Si vence este plazo sin que
se inicie alguno de estos procesos, se considerara que la resolucion del
contrato ha sido aceptada.

RESOLUCION SEGUN EL ARTICULO 1430° DEL CODIGO CIVIL

Si cualquiera de las partes incumple las obligaciones previstas
especificamente en el contrato, la parte afectada debera enviar una carta
notarial comunicando la resolucién de dicho documento al amparo de lo
dispuesto en el articulo 1430 del Cddigo Civil, en ese sentido bastara la
sola comunicacion por el conducto antes mencionado para dejar sin
efectos todas las obligaciones entre las partes.

Si la SBLM es la parte afectada, ejecutara las garantias proporcionadas
por el contratista y podra solicitar una indemnizacion por los dafios
sufridos.

Cualquier disputa relacionada con la resolucién del contrato podra ser
sometida a conciliacion o arbitraje dentro de los quince (15) dias habiles
posteriores a la comunicacion de la resolucion. Si vence este plazo sin que
se inicie alguno de estos procesos, se considerara que la resolucién del
contrato ha sido aceptada.
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19. CONSIDERACIONES Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por
GENERALES A LOS | el proveedor o contratista que resulte seleccionado son propiedad de la
PRODUCTOS SBLM, asi como toda aquella informacion interna a la que tenga acceso

para la ejecucién del servicio.

20. CRITERIOS A TENER EN CUENTA PARA LA CONTRATACION DEL PROVEEDOR O
CONTRATISTA

A efectos de corroborar que el Proveedor o Contratista cuente con las capacidades necesarias para ejecutar
el contrato, el area usuaria puede incluir en su requerimiento, la acreditacién de los siguientes requisitos.

20.1. Experiencia del | La cual se mide en monto facturado en adquisiciones de servicios iguales
Proveedor o similares a los requeridos por el Area Usuaria.

Debe ser razonable y congruente con los servicios a adquirir, de forma tal
gue no constituya una restriccion a la participacion de Proveedores, por lo
que la misma de ninguna forma debera exceder de tres veces el valor
referencial de la contratacion.

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple
de (i) contratos u 6rdenes de compra o servicios (en aquellas entidades
gue no se emiten 6rdenes de compra), y su respectiva conformidad o
constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion
se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota
de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido
por Institucién del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago. No se admiten
declaraciones juradas.

20.2. Formacion Académica | Determinada por los Grados o Titulos, ya sea Técnico o Universitario que
del Personal Clave debe poseer el Técnico o Profesional requerido como personal clave, de
forma tal que con ello acredite que cuenta con la formacion académica
necesaria para prestar un servicio o ejecutar o supervisar una obra de
forma adecuada.

En tal sentido, el Proveedor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y
profesién del personal clave, asi como el nombre de la universidad o
Institucion educativa que expidio el grado o titulo profesional requerido.

En caso el Grado o Titulo se encuentre en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales podra consultarse en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio
de Educacion a través del siguiente link:
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segin corresponda.

En caso el Grado o Titulo no se encuentre inscrito en el referido registro,
el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar
la formacién académica requerida.

20.3. Capacitacion del | Determinada por la capacitacion o las capacitaciones que debe tener el
Personal Clave personal clave requerido, en determinada materia 0 area de capacitacion;
de forma tal que con ello acredite que cuenta con el conocimiento
necesario para prestar el servicio de forma adecuada.

En tal sentido, debera consignarse la cantidad de horas lectivas hasta un
maximo de 120 horas lectivas, en la materia o area de capacitacion del
personal clave requerido como Personal Clave.

La capacitacion requerida se acreditara con copia simple de Constancias,
Certificados, Diplomas, u otros documentos.

20.4. Experiencia del | Se considera personal clave a aquel que resulta esencial para la ejecucion
Personal Clave de la prestacion. El tiempo de experiencia exigido debe ser razonable y
congruente con el periodo en el cual el personal ejecutara las actividades
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para las que se le requiere, de forma tal que no constituya una restriccion
a la participacion de Proveedores.

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

20.5. Capacitacion De considerarlo necesario, consignar la exigencia de que se brinde
capacitacion a determinada cantidad de trabajadores de la SBLM, en
determinada area o materia relacionada con la prestacion del servicio a
contratar, obligandose el proveedor a entregar los Certificados o
Constancias del Personal capacitado a la SBLM.

20.6. Mejoras alos términos | Constituye una mejora, todo aquello que agregue un valor adicional al
de referencia parametro minimo establecido en los términos de referencia, mejorando
su calidad o las condiciones de su entrega o prestacion, sin generar un
costo adicional a la SBLM. En caso se califique una mejora, debera
establecerse que mejora se requiere.

Visto Bueno del area con Firma del Responsable del Area Usuaria
conocimiento técnico en el
objeto de contratacion
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ANEXO N° 4 -

REQUERIMIENTO N°

REQUERIMIENTO DE EJECUCION DE OBRA

....... -202........(SIGLAS DEL AREA CORRESPONDIENTE)-SBLM

Area Usuaria;

Colocar el Nombre del Area Usuaria

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. DENOMINACION DE LA
OBRA A EJECUTARSE

Se indica una breve descripcion del requerimiento, mediante la
denominacion de la obra a ejecutarse.

2. JUSTIFICACION DE LA
EJECUCION DE LA OBRA

Indicar con claridad el (los) objetivo (s) general (es) y especifico(s) de la
Obra que pretende ejecutarse.

Si se tiene mas de uno, mencionar cada uno de ellos en forma expresa.

3. CARACTERISTICAS DE
LA OBRA A EJECUTARSE

Realizar la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o
requisitos relevantes para cumplir la finalidad de la contratacion, y las
condiciones en las que se ejecuta.

En ese sentido, siendo el Expediente Técnico de Obra, el conjunto de
documentos que comprende: Memoria Descriptiva, Especificaciones
Técnicas, Planos, Metrados, Presupuesto de obra, Analisis de Precios
Unitarios, calendario de avance de obra valorizado, cronograma de obra,
férmulas polinébmicas, y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio
geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.

Asimismo, de ser el caso, las especificaciones incluyen las obligaciones
de levantamiento digital de informacion y tecnologias de posicionamiento
espacial, tales como la georreferenciacion.

Ademas de adjuntarse el Expediente Técnico de Obra, debera adjuntarse
la disponibilidad fisica del terreno, salvo que, por las caracteristicas de la
obra, se permita entregas parciales del terreno, lo que se debera indicar
en este apartado.

4. REGLAMENTOS

TECNICO§, NORMAS | Sefialar reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias,
METROLOGICAS Y/O | reglamentos y demas normas que regulan el objeto de la contratacion con
SANITARIAS, | carécter obligatorio.

REGLAMENTOS Y DEMAS

NORMAS

5. SEGUROS De ser el caso, precisar el tipo de seguro que se exige al contratista, la

cobertura, el plazo, monto de cobertura y oportunidad de su presentacion.

6. ADELANTOS

Se puede considerar el otorgamiento de adelantos hasta un maximo del
cuarenta por ciento (40%) del valor total de la obra.

7. GARANTIAS

Consignar los supuestos en los que debe presentarse Garantia de Fiel
Cumplimiento, y, Garantia por Adelantos, de conformidad con el
Reglamento, asi como la forma de constituir las garantias en mencién.

8. LUGAR Y PLAZO DE
EJECUCION

LUGAR: Sefalar la direccion exacta donde se ejecutara la obra, debiendo
precisar el distrito, provincia y departamento, asi como una referencia
adicional que permita su ubicacién geografica.
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PLAZO: Expresar el plazo en dias calendarios, indicando el inicio del
plazo de ejecucion de la prestacién e indicado desde cuando se inicia el
computo del plazo. En caso se establezca condiciones previas a la
ejecucion de la obra, se debe precisar dicho plazo.

9. ENTREGABLES Detallar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los
plazos de presentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable. En caso el entregable sea la presentacion de un informe,
indicar la estructura minima que debe tener dicho informe y los
documentos que deben acompafiar el citado informe.

10.DE LAS | Las valorizaciones representan la cuantificacion financiera del progreso
VALORIZACIONES fisico alcanzado en la ejecucion de la obra durante un periodo especifico.
Los pagos por valorizaciones se consideran pagos a cuenta y se preparan
el dltimo dia de cada intervalo establecido en las especificaciones
técnicas, a cargo del inspector o supervisor designado por la SBLM.

En el caso de contratos con consorcios, el pago de las valorizaciones se
realizara a quien se indique en el contrato de consorcio.

Cuando la frecuencia de valorizacion indicada por la SBLM sea mensual,
el inspector o supervisor tiene un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles,
para aprobar y remitir las valorizaciones a la Subgerencia de Ingenieria y
Obras.

Estos pagos deben ser cancelados por la SBLM antes del dltimo dia del
mismo mes.

En casos donde las valorizaciones abarquen periodos diferentes a los
mencionados previamente, se debe especificar los plazos y
procedimientos correspondientes para llevar a cabo la valorizacion, asi
como el plazo para el pago de las valorizaciones.

11.DE LA RECEPCION DE | Indicar el area responsable de otorgar la conformidad de la ejecucion de
OBRA la obra y precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir el
contratista para el otorgamiento de la conformidad.

En ese sentido, se debe consignar si estara permitida la recepcion parcial
de secciones terminadas de las obras, o no. La recepcion parcial no exime
al contratista del cumplimiento del plazo de ejecucion; en caso contrario,
se le aplican las penalidades correspondientes.

12. CONFIDENCIALIDAD La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y
documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion,
pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a
terceros. El contratista debe dar cumplimiento a todas las politicas y
estdndares definidos por la SBLM, en materia de seguridad de la
informacion.

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también
la que se genera durante la realizacion de las actividades y la informacién
producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos, documentos, cuadros
comparativos y demas datos compilados, recibidos o entregados por el
contratista.

13. PENALIDAD POR MORA En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las

prestaciones objeto del contrato, la SBLM le aplicara automaticamente una
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penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria=0.10 X monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores

« Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general, consultorias y ejecucién de obras: F = 0.40.

« Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
- Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
- Para obras: F =0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto
vigente del contrato o item que debi6 ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucién periddica o entregas parciales, a la
prestacién individual que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo
debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso
y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable.

14. OTRAS PENALIDADES

De acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas,
razonables y proporcionales con el objeto de la contratacién, por lo que
se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedimiento de verificacion de las ocurrencias y los montos o
porcentajes a aplicar, empleando la siguiente estructura:

Otras penalidades
N° Supuesto de Formade Procedimiento
aplicacion de calculo
penalidad

1

2

3
15. RESOLUCION En este acapite el &rea usuaria tiene a disposicion dos formas de resolver
CONTRACTUAL el contrato en caso de incumplimiento, por lo que debera considerar que

el empleo de la Resolucion a que hace mencion el Articulo 1430° del
Cédigo Civil corresponde uUnicamente a aquel(los) incumplimiento(s)
neuralgico(s) que perjudique(n) la contratacion, esto es que produzca(n)
una situacion que no pueda ser revertida.

RESOLUCION SEGUN EL ARTICULO 1429° DEL CODIGO CIVIL

Si cualquiera de las partes incumple una o mas obligaciones a su cargo,
la parte afectada podra enviar una carta notarial solicitando la satisfaccién
de estas obligaciones en un plazo maximo de quince (15) dias
calendario/habiles (segin se estime pertinente en el contrato).
Transcurrido este plazo sin que la/s obligacién/es haya/n sido cumplida/s,
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el contrato quedard resuelto de pleno derecho, sin necesidad de
comunicacion adicional alguna por la parte afectada.

Sin perjuicio de ello, evidenciado el incumplimiento por parte del
contratista, la SBLM, se encontrara facultada para dejar sin efecto la/s
obligacion/es incumplida/s, siempre que las prestaciones incumplidas
sean de caracter auténomo, es decir, que esta/s sea/n separable/s e
independiente/s del resto de las demas obligaciones contractuales y no
afecten el contenido esencial del contrato. Asi, las partes deberan precisar
expresamente mediante adenda la/las obligaciones que se dejaran de
cumplir. Sin perjuicio de ello, la SBLM también tendra derecho a exigir el
pago de laindemnizacion que corresponda por aquella/s obligacion/es que
dejaran de cumplirse por parte del contratista.

Para aquellos casos en los que el contrato quedara resuelto al amparo de
lo dispuesto por el articulo 1429 del Codigo Civil, la SBLM como parte
afectada, ejecutara las garantias proporcionadas por el contratista y podra
solicitar una indemnizacion por los dafos sufridos.

Cualquier disputa relacionada con la resolucion del contrato podra ser
sometida a conciliacion o arbitraje dentro de los quince (15) dias habiles
posteriores a la comunicacion de la resolucién. Si vence este plazo sin que
se inicie alguno de estos procesos, se considerara que la resolucion del
contrato ha sido aceptada.

RESOLUCION SEGUN EL ARTICULO 1430° DEL CODIGO CIVIL

Si cualquiera de las partes incumple las obligaciones previstas
especificamente en el contrato, la parte afectada debera enviar una carta
notarial comunicando la resolucién de dicho documento al amparo de lo
dispuesto en el articulo 1430 del Cddigo Civil, en ese sentido bastara la
sola comunicacion por el conducto antes mencionado para dejar sin
efectos todas las obligaciones entre las partes.

Si la SBLM es la parte afectada, ejecutara las garantias proporcionadas
por el contratista y podra solicitar una indemnizacion por los dafios
sufridos.

Cualquier disputa relacionada con la resolucién del contrato podra ser
sometida a conciliacion o arbitraje dentro de los quince (15) dias habiles
posteriores a la comunicacion de la resolucién. Si vence este plazo sin que
se inicie alguno de estos procesos, se considerara que la resolucion del
contrato ha sido aceptada.

16. CRITERIOS A TENER EN CUENTA PARA LA CONTRATACION DEL PROVEEDOR O
CONTRATISTA

A efectos de corroborar que el Proveedor o Contratista cuente con las capacidades necesarias para ejecutar
el contrato, el &rea usuaria puede incluir en su requerimiento, la acreditacion de los siguientes requisitos.

16.1. Experiencia del | La cual se mide en monto facturado en ejecucion de obras iguales o
Contratista similares a las requeridas por el Area Usuaria.

Debe ser razonable y congruente con el valor de la ejecucién de la obra a
ejecutar, de forma tal que no constituya una restriccion a la participaciéon
de Contratistas, por lo que la misma de ninguna forma debera exceder de
tres veces el valor referencial de la contratacion.
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La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple
de (i) contratos u 6rdenes de compra o servicios (en aquellas entidades
que no se emiten 6rdenes de compra), y su respectiva conformidad o
constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion
se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota
de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido
por Institucion del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago.

16.2. Formacién Académica
del Personal Clave

Determinada por el Grado o Titulo, ya sea Técnico o Universitario que
debe poseer el Técnico o Profesional requerido como personal clave, de
forma tal que con ello acredite que cuenta con la formacion académica
necesaria para prestar ejecutar una obra de forma adecuada.

En tal sentido, el Contratista debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y
profesién del personal clave, asi como el hombre de la universidad o
Institucion educativa que expidio el grado o titulo profesional requerido.

En caso el Grado o Titulo se encuentre en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales podra consultarse en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio
de Educacion a través del siguiente link:
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segun corresponda.

En caso el Grado o Titulo no se encuentre inscrito en el referido registro,
el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar
la formacién académica requerida.

16.3. Capacitacion del
Personal Clave

Determinada por la capacitacion o las capacitaciones que debe tener el
personal clave requerido, en determinada materia 0 area de capacitacion;
de forma tal que con ello acredite que cuenta con el conocimiento
necesario para ejecutar la obra.

En tal sentido, deberéa consignarse la cantidad de horas lectivas hasta un
maximo de 120 horas lectivas, en la materia o area de capacitacion del
personal clave requerido como Personal Clave.

La capacitacion requerida se acreditara con copia simple de Constancias,
Certificados, Diplomas, u otros documentos.

16.4. Experiencia del
Personal Clave

Se considera personal clave a aquel que resulta esencial para la ejecucion
de la prestacion. El tiempo de experiencia exigido debe ser razonable y
congruente con el periodo en el cual el personal ejecutara las actividades
para las que se le requiere, de forma tal que no constituya una restriccién
a la participacion de Proveedores.

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.
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17. EQUIPOS PARA LA | A continuacion, se detallan los equipos minimos necesarios que se

EJECUCION DE OBRA

requieren para la ejecucion del Proyecto.

Cabe sefialar, que dichos equipos deben ser acordes con los
considerados en el expediente técnico que fue evaluado y aprobado por
la Subgerencia de Ingenieria y Obras.

Para la presentacion de las cotizaciones, el area usuaria podra considerar
como exigencia que el Proveedor acredite la disponibilidad de aquel
equipamiento que considere imprescindible para la ejecucion de la obra y
gue sea de mayor dificultad de obtencion, ello con la finalidad de verificar
gue el proveedor se encuentra en capacidad de ejecutar la obra de resultar
su cotizacion ganadora.

Dicho equipamiento se debera acreditar con copia de documentos que
sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento
estratégico requerido. No se admite la presentacion de declaracion jurada.

El postor podra proponer equipos y maquinarias que supere el minimo de
caracteristicas solicitadas en capacidad, y/o caracteristicas.

18. ALMACENAMIENTO
DE MATERIALES

Las zonas destinadas a acopios requeriran la aprobacién del
Supervisor de Obra, debiendo ser acondicionados a completa
satisfaccion de éste, una vez hayan cumplido su misién, de forma tal
gue recuperen su aspecto original.

El almacenamiento se realizard de forma que se garantice la
conservacion de los materiales en perfectas condiciones de utilizacion y
siguiendo en todo caso las instrucciones de la Supervision.

La limpieza de la obra y retirada de los materiales acopiados y no
utilizados corresponde al Contratista, de tal modo que deberan ser
efectuados a medida que se realicen los trabajos.

19. TRABAJOS
DEFECTUOSOS O MAL
EJECUTADOS

El Contratista es exclusivamente responsable de la ejecucion y
conservacion de la obra objeto del presente contrato y de las deficiencias
que en ellas pudieran encontrarse y corroborarse por la supervision de
obra, sin que esto exima de responsabilidad al contratista y de ser el caso
al supervisor.

Si la supervision o inspector considera que la obra no se sujeta
estrictamente a los planos y deméas documentos del proyecto, y/o si los
materiales utilizados no fueran de la calidad requerida, y/o si se advierten
vicios o defectos en la construccion; a cuenta del costo del contratista
este debera demolerla y rehacerla hasta lograr lo requerido por el
proyecto y sea aprobado por la Supervision y/o inspector de obra.

20, DE LA
SUBCONTRATACION

Estd prohibida la subcontratacion, manteniendo el contratista la
responsabilidad por la ejecucién total de su contrato frente a la SBLM.

21. AMPLIACIONES DE
PLAZO.

El Contratista tiene derecho a solicitar una extension del plazo acordado
en casos especificos que no alteren el progreso actual de la obra, siempre
gue se trate de las siguientes causales:

e Atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al contratista.
e Caso fortuito o fuerzas mayores debidamente comprobadas.
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Procedimiento:

El Contratista debera comunicar de manera clara e inequivoca (en el
mismo dia) mediante correo electrénico o carta simple, el inicio del
imprevisto que le fue ajeno y habria de generar un retraso en la entrega
de la prestacion.

Asimismo, el Contratista deberd comunicar mediante una carta simple, en
un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios después de finalizado el
imprevisto que ha culminado el hecho que genera este imprevisto, y
presentara la solicitud de ampliacion de plazo por el imprevisto que le fue
ajeno y habria de generar un retraso en la entrega de la prestacién en el
mismo periodo; para lo cual, el Contratista debera sustentar y evidenciar
(fehacientemente) con documentacion y debidamente detallada que tal
retraso no le es imputable.

La SBLM, tomando como un elemento de andlisis la opinién técnica del
supervisor y/o inspector de la SBLM, resolvera (la aprobacion o
desestimacién), en un plazo no mayor a diez (10) dias calendarios
después de recibida la notificacion por el contratista.

Asimismo, la ejecuciébn de obras adicionales serd causal de
ampliacion de plazo sdlo si éstas conllevan la modificacion del
Calendario de Avance de Obra.

22. LIQUIDACION DEL El contratista debe presentar una liquidacion detallada, respaldada por
CONTRATO. documentacion y célculos precisos, dentro de un plazo de sesenta (60)
dias o el equivalente a una décima parte (1/10) del periodo de ejecucién
de la obra, el que resulte mayor. Este plazo se cuenta desde el dia
siguiente a la recepcién de la obra.

En los siguientes sesenta (60) dias, la SBLM revisara la liquidacion
presentada por el contratista. Puede hacer observaciones o, si lo
considera necesario, elaborar otra liquidacion, notificando al contratista
para que se pronuncie en un plazo de quince (15) dias.

Si el contratista no presenta la liquidacion dentro del plazo indicado, la
SBLM elaborara la liquidaciéon en el mismo periodo, y los gastos seran
responsabilidad del contratista. La SBLM notificara al contratista la
liquidacion para que se pronuncie en un plazo de quince (15) dias. La
liquidacion se considerard aceptada si una de las partes no la objeta
dentro del plazo establecido.

Cualquier desacuerdo sobre la liquidacion se resolvera de acuerdo con los
procedimientos establecidos, sin afectar el cobro de la parte no
controvertida. Mientras existan disputas pendientes, no se procedera con
la liquidacion.

Una vez aprobada o aceptada la liquidaciéon, el contrato finaliza
definitivamente y se cierra el expediente correspondiente. Ademas, el
contratista entregara a la SBLM la Declaratoria de Fabrica o la Memoria
descriptiva Valorizada, dependiendo del caso.

Visto Bueno del area con Firma del Responsable del Area Usuaria
conocimiento técnico en el
objeto de contratacion
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ANEXO N° 5- FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION Y DECLARACION

JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores:
Gerente de Logistica
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana

Presente.-
Referencia: Solicitud de Cotizacion para (Descripcion de la Prestacion)

De mi mayor consideracion:

Nombres y Apellidos / Razén Social:

DNI/ RUC:

Domicilio Fiscal:

Correo Electrénico para Notificacion:

Teléfono Fijo: Teléfono Movil:

El postor en amparo al principio de presuncion de veracidad, DECLARA BAJO JURAMENTO:

1.

2.

o oA

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la
presente contratacion.

Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas,
segun corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicién para atender la
contratacién, y me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacién que sea necesaria.
No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica, politica,
familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion.

Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte escogido como proveedor,
a la direccion electronica sefialada.

No divulgar, relevar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de
la SBLM, la informacién proporcionada por esta para la prestacion del servicio y/o entrega de
bienes y/o ejecucion de la obra, y en general toda informacién a la que tenga acceso o la que
pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta o entrega, durante y después
de concluida la contratacion, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la
informacion y a no utilizarla para ninguin otro propésito para el que fue requerido.

Que ha tomado conocimiento del contenido del Reglamento N° 02-2023-GLO-SBLM, cuyo
objetivo principal esté orientado a establecer la Regulacion en la Gestion de las Contrataciones
de Bienes, Servicios y Obras en La SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA
METROPOLITANA, el mismo que se encuentra publicado en el portal de transparencia de la
SBLM, en el siguiente enlace https://www.beneficenciadelima.org

Aceptar en su integridad las especificaciones técnicas proporcionadas por la SBLM, conforme
a las condiciones y plazos establecidos, adjuntando para tal efecto la siguiente propuesta
econdmica:
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N° DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO SUB TOTAL
UNITARIO

Nombre del Bien / Servicio /
Obra

Total en Soles

GARANTIA (DE CORRESPONDER):
PLAZO DE ENTREGA:

La cotizacion incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos laborales, conforme a
la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien
0 servicio u obra ofertada. En tal sentido, la SBLM no realiza pago adicional de ninguna naturaleza por
costos o0 gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta cotizacion es valida y firme por un periodo minimo de .............. dias, a partir de la fecha de
presentacion de la presente cotizacion y se conviene u obliga que la misma pueda ser aceptada por la
SBLM en cualquier momento antes que expire el periodo indicado.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo

establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones legales
correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.
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FUENTE

calendarios)

Forma de Pago

Nota 1: Se debera colocar la

Moneda de la Fuente

justificacion en caso producto
del Estudio de Mercado solo se

Tipo de Cambio (de ser
aplicable)

cuente con una cotizacion y se
deba recurrir al empleo de esta

Garantia

Forma de Entrega

Fecha de Solicitud de
Cotizaciones

fuente

. Beneficencia de Lima Metropolitana .
Beneficencia Versién: 01
de Lima
—1834
ANEXO N° 6- CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: ADQUISICIONDE ...eneneeeeeeaeeaeann o) FECHA DE
CONTRATACION DEL SERVICIODE ..vuuvivieiniieeneenenenns o ELABORACION
EJECUCIONDE LA OBRA “...........cuvvenninnnnnn, ” 0
FUENTE N° 01: COTIZACIONES ACTUALIZADAS FUENTE N° 02: VALOR
INFORMACION EXISTENTE
DENOMINACION O DENOMINACION O DENOMINACION O RAZON METODOLOGIA VALOR VALOR TOTAL
RAZON SOCIAL: RAZON SOCIAL: SOCIAL: UTILIZADO PARA UNITARIO | DEL ITEM CON
; RUC: RUC: RUC: DETERMINAR EL DEL ITEM IGV (Soles)
DESCRIPCION | UNIDAD - -
TEM DELA DE CANTIDAD | CONTACTO CONTACTO: CONTACTO: V.E. C(CSJ(I;II(LS)V
CONTRATACION | MEDIDA TELEFONO: TELEFONO: TELEFONO:
EMAIL: EMAIL: EMAIL:
PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO
UNITARIO | TOTAL | UNITARIOS/. | TOTAL UNITARIO S/. | TOTAL S/.
Sl. Sl. Sl.
1 MENOR PRECIO,
CUMPLIMIENTO DE
LAS
ESPECIFICACIONES
2 TECNICAS /
TERMINOS DE
REFERENCIA
TOTAL TOTAL TOTAL
) Plazo de Ejecucion o
INFORMACION Entrega (en dias
ADICIONAL DE LA

Visto Bueno del Analista o Especialista de Compras que
realiz6 el Estudio de Mercado
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ACCIONES
ADMINISTRATIVAS
REALIZADAS

Cantidad de Veces que
se reiterd la solicitud

Fecha de Recepcién

Proveedor se dedica al
objeto de la contratacion

El &rea usuaria participd
en la verificacion del
cumplimiento del item

Cumple con las
Especificaciones
Técnicas / Términos de
Referencia

Incluye mejoras

Firma del Responsable del Area Usuaria y Visto del Area
con conocimiento Técnico

Se tom6 en cuenta para
la determinacion del
Valor Estimado

Firma del Coordinador de Compras y Servicios

RESUMEN

Por lo indicado en el cuadro comparativo precedente, la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial
efectlio el estudio de posibilidades del mercado y corresponde al AREA USUARIA junto con el AREA CON
CONOCIMIENTO TECNICO EN EL OBJETO MATERIA DE CONTRATACION validar las cotizaciones
recepcionadas, a fin de determinar el Valor de la Contratacién y proceder a solicitar la CERTIFICACION
PRESUPUESTAL correspondiente.

Firma del Subgerente de Abastecimiento y Control
Patrimonial
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ANEXO N° 7- CARTA DE AUTORIZACION (para el pago con abonos en
la cuenta bancaria del proveedor)

CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

LIMA, ...

Sefiores

Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana

Presente:

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nUmero del Cddigo de Cuenta Interbancario
(CCl), el cual consta de 20 digitos es el siguiente:

CCI(20 digitos):

Cuenta asociada a mi
nimero de RUC

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES en el siguiente banco:

BANCO :

Asimismo, dejo constancia que el recibo por honorario y/o factura a ser emitido, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio y/o de Compra materia del contrato
quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditaciéon del importe del
referido recibo a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo
de la presente.

Atentamente,

Firma del proveedor o de su representante legal
Nombre proveedor

DNI

Correo

Teléfono
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ANEXO N° 8- MODELO DE CONTRATO
MODELO DE CONTRATO N° -202X-SBLM

ADQUISICION, SUMINISTRO, SERVICIO DE ............ PARA LOS CENTROS DE LA
SBLM
Conste por el presente documento, el Contrato de ........cvcveveiveneninnnn , que celebran de una

parte la SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA, en adelante LA
SBLM, con RUC N° 20135604551, con domicilio legal en Jr. Carabaya N° 641 provincia y
departamento de Lima, debidamente representado por el Gerente General Sr.
........................ , identificada con DNIN° .................., designada mediante la Resolucién
de Presidencia N° xx-2021-P/SBLM, con poderes inscritos en el asiento .................... dela
Partida Electrénica N° 11019544 del Registro de Personas Juridicas de la Oficina Registral
de Lima; y de la otra parte .....ccccvvevvceievnnnnne ,con RUC N° ... , domicilio en
...................................................................... , debidamente representado por su
Gerente General SI. ..o , identificado con DNI N° .............
segun Poder inscrito en la Partida Electrénica N° ................ , Asiento ......... , del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de Lima, a quien en adelante se le denominara EL
CONTRATISTA, en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL

e Coadigo Civil Peruano de 1984.

e Decreto Legislativo N°1411, Decreto Legislativo que regula la Naturaleza Juridica,
Funciones, Estructura Orgénica y otras actividades de la Sociedad de Beneficencia.

e Resoluciéon Ministerial N°185 - Aprueba los Lineamientos para la Implementacion de
Buenas Practicas de Gestidn de las Sociedades de Beneficencia.

e Reglamento para la Gestion de las Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras en la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana - RE N° 02-2023-GLO-SBLM.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato establece los derechos y obligaciones de las partes respecto a la
[odo] g1 =1 = Vo To ] 0 T [ P ”, el cual debera
ser ejecutado conforme a las caracteristicas y condiciones previstas en los Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas, formuladas por el &rea usuaria de la contratacion.

CLAUSULA TERCERA: REGLAMENTO

EL CONTRATISTA declara bajo juramento conocer que LA SBLM cuenta con un
Reglamento N° 02-2023-GLO-SBLM, cuyo objetivo principal esta orientado a establecer la
Regulacion en la Gestion de las Contrataciones de Bienes, Servicios y Obras en La
SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA por tanto, EL CONTRATISTA
declara que desde que formul6 su Cotizacion para la presente contratacion, tomo
conocimiento del contenido del mismo, a través del enlace
https://www.beneficenciadelima.org en el portal de transparencia, por lo que se obliga a
cumplir con lo establecido en el mismo.

CLAUSULA CUARTA: ANTECEDENTES

Confecha ..o , la Coordinacion de Compras y Servicios otorgd la
Adjudicacion para la .........cooiiiii = , Cuyos
detalles e importe constan en los documentos mtegrantes del presente contrato.
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CLAUSULA QUINTA: MONTO DEL CONTRATO

El monto total del presente contrato asciende a S/ 00,000.00 (....... Mil .......... Y oo con
00/100 Soles). Este monto comprende el costo del bien, seguro e impuestos de ley, asi como
todo aquello que sea necesario para la correcta ejecucion de la prestacion materia de este
contrato, segun el siguiente detalle:

Producto Unidad Precio Unitario S/ Cantidad Precio Total S/
(Incluye IGV) (Incluye IGV)
S/ S/

LA SBLM cuenta con la disponibilidad y previsién presupuestaria para cubrir el monto
contractual para los ejercicios fiscales ........ , conforme se acredita en la Certificacion de
Crédito Presupuestario N° 0000, y Prevision Presupuestal N°000 de fecha ........... ,
respectivamente, emitidos por la Subgerencia de Presupuesto.

CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO

LA SBLM se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [CONSIGNAR SI
SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS, DE
TRATARSE DE PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS PRECISAR EL
PORCENTAJE APLICABLE A CADA UNO DE ELLOS EN FUNCION AL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL]. luego de la recepcién formal y completa de la documentacion:

e Documento de recepcién de bien.

e Conformidad de servicio.

e Certificado de garantia del bien.

e Comprobante de Pago.

Tratandose de suministros, debera sefialarse que el pago se realizara de acuerdo al
cronograma de entrega, luego de la conformidad correspondiente a cada entrega.

Para tal fin, el responsable de la unidad organica, emitiran la conformidad de la prestacion del
servicio, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario de recibida la documentacion
completa por parte de EL CONTRATISTA, a fin que LA SBLM cumpla con la obligacién de
efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendarios siguientes.

CLAUSULA SETIMA: REAJUSTE DE PRECIOS

En los casos de contratos de bienes, servicios en general (combustible, alimentos, entre otros)
sujetos a variaciones por normas dictadas por el Gobierno en este sentido, para efectos del
establecimiento del precio unitario vigente al momento de la compra de dichos bienes, se
debera indicar en este apartado el procedimiento y la formula de reajuste de los pagos que
corresponden al contratista, conforme a la variacion del indice de Precios al Consumidor que
establece el Instituto Nacional de Estadistica e Informética - INEI, correspondiente al mes en
que se efectla el pago o por variaciones propias establecidas por los productores de
combustible y mayoristas autorizados.

CLAUSULA OCTAVA: DEL PLAZO DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es xxx (xx) dias o de doce (12) meses y/o hasta
agotar el monto total contratado, lo que ocurra primero, el mismo que se computa desde el
dia siguiente de la firma ..............

CLAUSULA NOVENA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por los Términos Referencia o Especificaciones
Técnicas o Expediente Técnico y la cotizacion presentada por el CONTRATISTA.
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CLAUSULA DECIMA: EMISION DE LA ORDEN
Se emitiran la(s) orden(es) de compra y/o servicio durante la vigencia del Contrato, a efectos
de proceder a los pagos que correspondan.

CLAUSULA UNDECIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia
incondicional, solidaria, irrevocable, y de realizacibn automatica en el pais al solo
requerimiento, a favor de LA SBLM, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

. De fiel cumplimiento del contrato: ............... (consignar el monto)............... , a
través de la ............. (Indicar el tipo de garantia)....................... N° e (Indicar el
nuamero de documento)............... emitida por .......... (Senalar el nombre de la empresa que
la emite)......... Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
original, la misma que debe mantenerse vigente hasta el consentimiento de la liquidacion final.

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:
. Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: ............... (consignar el
monto)............... ,atravésdela............. (Indicar el tipo de garantia)....................... N°
.......... (Indicar el numero de documento)............... emitida por ..........(Sefalar el nombre
de la empresa que la emite)......... , la misma que debe mantenerse vigente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

CLAUSULA DUODECIMA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA SBLM puede solicitar la ejecucién de las garantias en los siguientes supuestos:

a) Cuando el contratista no la hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento. Una vez
que se cuente con la conformidad de la recepcion de la prestacion o haya quedado consentida
la liquidacién, segun corresponda, y siempre que no existan deudas a cargo del contratista o
de haber saldo a favor, se le devuelve el monto ejecutado sin dar lugar al pago de intereses.
En caso de garantias por adelantos, no corresponde devolucién alguna por el adelanto
pendiente de amortizacion.

b) La garantia de fiel cumplimiento se ejecuta, en su totalidad, cuando la resolucién por la
cual la SBLM resuelve el contrato por causa imputable al contratista haya quedado consentida
o cuando por decision judicial se declare procedente la decisiéon de resolver el contrato. En
estos supuestos, el monto de la garantia corresponde integramente a la SBLM,
independientemente de la cuantificacion del dafio efectivamente irrogado.

¢) Igualmente, la garantia de fiel cumplimiento se ejecuta cuando transcurridos tres (3) dias
hébiles de haber sido requerido por la SBLM, el contratista no hubiera cumplido con pagar el
saldo a su cargo establecido en el acta de conformidad de la recepcién de la prestacion a
cargo del contratista, en el caso de bienes, servicios en general y consultorias en general, 0
en la liquidacién final del contrato, en el caso de consultoria de obras y ejecucion de obras.
Esta ejecucion es solicitada por un monto equivalente al citado saldo a cargo del contratista.
d) La garantia por adelantos se ejecuta cuando resuelto o declarado nulo el contrato, no se
realice la amortizacion o el pago, aun cuando este evento haya sido sometido a un medio de
solucién de controversias.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: ADELANTO

LA SBLM otorgara ........... (consignar numero de adelantos a otorgarse)........... adelantos,
por el ........... (consignar porcentaje que en ningun caso exceda del 40% del monto del
contrato original) ........... del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar formalmente el .......... (consignar adelanto o primer
desembolso del adelanto directo) ........... dentro de los ocho (8) dias siguientes a la
suscripcion del contrato, adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta
fianza o pdliza de caucion y el comprobante de pago correspondiente. LA SBLM debe
entregar el monto solicitado dentro de los siete (7) dias siguientes a la presentacion de la
solicitud de EL CONTRATISTA.
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Asimismo, EL CONTRATISTA debe solicitar la entrega de los demas adelantos en
........... [consignar el plazo y oportunidad para la solicitud] ............ La entrega del o los
adelantos se realizaraen ........... [consignar plazo y oportunidad] ............

Vencido el plazo para solicitar el adelanto no procedera la solicitud.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA SBLM le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser
el caso, del monto de la orden de compra y/o servicio emitida en el periodo operativo que
corresponda.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Dénde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad equivalente al 10% del monto
total del contrato, LA SBLM podra resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicaran las siguientes penalidades:

Otras penalidades

N° Supuesto de aplicaciéon de Forma de calculo Procedimiento
penalidad

1

2

3

CLAUSULA DECIMA SEXTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra solicitar la resolucion del CONTRATO por algun
incumplimiento de la otra, debiendo para ello requerir a la otra parte su cumplimiento en un
plazo no menor a quince (15) dias habiles mediante carta notarial. La resolucion operara de
pleno derecho si la parte requerida no cumpliera con su obligacién dentro del plazo otorgado,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 1429 del cédigo civil.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DE LA CONFORMIDAD

La conformidad de recepcion del servicio y/o suministro sera otorgada por el responsable del
area usuaria y/o area técnica.

En caso de obra, la Conformidad de la Obra sera dada con la suscripcion del Acta de
Recepcion de Obra.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
establecidas en el presente contrato, en los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas, la cotizacién ganadora y los documentos derivados que establezcan obligaciones
para las partes, bajo apercibimiento de tomarse las acciones legales que correspondan en
caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES
12.1 DEL CONTRATISTA
— Entregar los Bienes o ejecutar el servicio dentro del plazo estipulado, bajo apercibimiento
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de aplicarse la penalidad correspondiente por retraso injustificado.

— Asumir los tributos, transportes y/o gastos directos e indirectos que se deban realizar para
cumplir con el abastecimiento del bien o ejecucion del servicio.

— No transferir parcial, ni totalmente las obligaciones que asume, teniendo responsabilidad
absoluta sobre su ejecucion.

— No alterar, modificar, ni sustituir las caracteristicas del bien y/o servicio ofertado al ejecutar
las obligaciones derivadas del contrato.

12.2 DE LA SBLM
El pago oportuno por la prestacion ofertada por el contratista, aplicAndose las deducciones
por concepto de penalidades de ser el caso.

CLAUSULA VIGESIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier controversia derivada del presente contrato se procurard resolver en primera
instancia a través del trato directo entre las partes, en base al principio de autonomia de la
voluntad, comprometiéndose a brindar sus mejores esfuerzos para lograr una solucién
armoniosa de la controversia en atencion al espiritu que anima a las partes a celebrar el
presente contrato.

En ese sentido, cualquiera de las partes podra proponer el trato directo ante la controversia
surgida comunicando a la otra por escrito en el domicilio fisico o de manera electronica
mediante la direccién de correo electrénico sefialada en la clausula vigésima sexta del
presente contrato. Asimismo, iniciado el trato directo las partes tendran treinta (30) dias
hébiles para poder solucionar la controversia surgida; de no llegarse a acuerdo alguno,
cualquiera de las partes podra proponer la soluciéon de la controversia optando por la
conciliacion y/o arbitraje.

Asimismo, tratandose de la conciliacién extrajudicial, las partes acuerdan acudiran a un centro
de conciliacion de conformidad a la Ley N° 26872 — Ley de Conciliacion, dentro de los treinta
(30) dias habiles posteriores a la notificacion de la decisién con la que no se encuentren
conformes.

Del mismo modo, tratandose del arbitraje, las partes podran elegir que la controversia sea
resuelta por Arbitro Unico o por designacién de arbitros que conformaran el Tribunal Arbitral,
en cualquiera de las siguientes Instituciones:
- Centro de Analisis y Resolucién de Conflictos de la Pontificia Universidad Catdlica del
Perl
- Centro de Arbitraje CEAR- CAL del Colegio de Abogados de Lima

Las partes tiene derecho a iniciar el Arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro de
los siguientes treinta (30) dias habiles posteriores a la emision del Acta de Conciliacion por
Falta de Acuerdo o Acta de Conciliaciéon con Acuerdo Parcial, o, emision y Notificacion del
Acta de Conciliacion por Inasistencia de una de las Partes.

Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el
momento de su notificacion.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

LAS PARTES, se obligan a entregar todo el material que sea necesario, considerando el
principio de reserva establecido en el Coédigo Procesal Penal, aprobado por el Decreto
Legislativo N° 957, segln aplique y toda la informacién restante como confidencial y se
comprometen a:
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e Mantenerla con sujecibn a la mas estricta confidencialidad. Esta obligacion
comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
producido la entrega de los bienes materia de adquisicién. Dicha informacién puede
consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y
demas datos compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

¢ No divulgar, ni comunicar la informacién técnica facilitada por la otra parte.

e Impedir la copia o revelacion de esa informacion a terceros, salvo que gocen de
aprobacion escrita de la otra parte, y Unicamente en los términos de la supuesta
aprobacion.

e Restringir el acceso a la informacién a sus empleados, en la medida en que
razonablemente puedan necesitarla para el cumplimiento de sus tareas acordadas.

e Utilizar la informacién o fragmento de esta, solo en relacion con la finalidad del
presente contrato.

LAS PARTES, seran responsables entre si, ante el incumplimiento de esta obligacion.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Ni la suscripcién del Acta de Recepcion de ..., ni el consentimiento de ..... , enervan el derecho
de LA CONTRATANTE a reclamar, posteriormente, por defectos o vicios ocultos.

El plazo maximo de responsabilidad de EL CONTRATISTA es de [CONSIGNAR TIEMPO EN
ANOS, NO MENOR DE 2 ANOS] afios, contados a partir de la conformidad de la recepcion
[INDICAR TOTAL O PARCIAL, SEGUN CORRESPONDA] de la .....

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: CLAUSULA ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, a través de sus
socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupciéon, directa o indirectamente, a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.

Ademas, el CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o préacticas.

Asimismo, el CONTRATISTA se comprometerd& a no colocar a los trabajadores,
Coordinadores, Subgerentes y Gerentes con los que deba interactuar, en situaciones refiidas
con la ética. En tal sentido, declarara reconocer y aceptar la prohibicién de ofrecerles a éstos
cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios,
cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: APLICACION SUPLETORIA
En lo no previsto por las partes en el presente contrato, ambas se someten a lo establecido
por las normas del Cdodigo Civil y deméas normas del sistema juridico que resulten aplicables.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DISPOSICIONES OBLIGATORIAS

a) INDEPENDENCIA DE LAS PARTES

EL CONTRATISTA y LA SBLM, declaran que la relacién del presente contrato es
estrictamente de indole civil y/o comercial regulada por el Cédigo Civil.

52




Beneficencia Beneficencia de Lima Metropolitana Versi6n: 01

de Lima
—1834

RE N° 02-2023-GLO-SBLM

Reglamento para la Gestion de las Contrataciones de
Bienes, Servicios y Obras en la Sociedad de

b) SUSPENSION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

En caso ocurra algun inconveniente o imprevisto durante la ejecucién o desarrollo del
presente contrato debido a hechos ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor.

c) PROHIBICION DE CESION O TRANSFERENCIA DE OBLIGACIONES

Se encuentra prohibida la cesién o transferencia de obligaciones o responsabilidad del
proveedor a terceros, salvo autorizacién expresa de LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE
LIMA METROPOLITANA.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen
durante la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA CONTRATANTE:

DOMICILIO DEL CONTRATISTA:

CORREO ELECTRONICO DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA autoriza a LA SBLM a ser notificado al correo electronico indicado de las
actuaciones derivadas del presente procedimiento de contratacién, sin que tenga que recurrir
a los mecanismos tradicionales para que éstas tengan plena eficacia. En caso se efectle la
notificacién mediante correo electrénico, constituye prueba de dicha notificacion la exhibicion
de la impresién de correo remitido, la que se tendra diligenciada en la fecha y hora que conste
en dicho documento.

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la
otra parte, formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no menor de quince (15) dias
calendario.

De acuerdo con las especificaciones técnicas, términos de referencia, expediente técnico, la
cotizacion y las disposiciones del presente contrato, las partes lo firman por duplicado en
sefal de conformidad en la ciudad de Lima a los () dias del mes de () del afio ....

“LA SBLM” “EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 9- ACTA DE RECEPCION DE BIENES CON
OBSERVACIONES

ACTA DE RECEPCION DE BIENES CON OBSERVACIONES

Por el presente, quienes suscriben, otorgan recepcion a los bienes, con las siguientes
observaciones, segun el siguiente detalle:

Objeto del Contrato : | DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Area Usuaria : | AREA USUARIA
Area Técnica : | GERENCIAS O AREAS (DE CORRESPONDER)

N° de Contrato / Orden de Compra

Razén Social del Contratista D 0100000 00000004

En el local del almacén de la SBLM, se apersond el contratista, a fin de entregar los bienes

En representacion del contratista se encuentra el sefior ................ , identificado con DNI N°

Por medio del presente, el encargado del Almacén ............. , Sr(@) e , ha
verificado que el Proveedor o Contratista ha entregado los bienes con algunas observaciones
relacionadas al cumplimiento de las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones
establecidas en el contrato.

DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y OBSERVACIONES

De acuerdo con el contrato, que incluye adicionalmente las especificaciones técnicas, la
cotizacién ganadora, el Proveedor o Contratista se comprometié con .............. , de acuerdo
con el siguiente detalle: ...............coeeeiiiiiinnns

No obstante que la prestaciébn comprometida se encuentra claramente establecida en el
contrato, el contratista no ha cumplido a cabalidad, con las condiciones contractuales de la
prestacion, advirtiéndose las siguientes observaciones: ..............

PLAZO PARA LA SUBSANACION DE LAS OBSERVACIONES

En tal sentido, se otorga un plazo de ............. dias calendarios para que el Proveedor o
Contratista subsane las observaciones descritas en el numeral anterior, plazo que se
computara a partir del dia siguiente de la recepcién por parte del Proveedor o Contratista de
la comunicacién con las observaciones.

Cabe precisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, se podra resolver
el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

Lima....de................ de..........
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ACTA DE CONFORMIDAD DE RECEPCION DE BIENES

Por el presente, quienes suscriben, otorgan conformidad a la recepcién de bienes, en sefal
de lo cual se emite la presente conformidad, segun el siguiente detalle:

Objeto del Contrato

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Area Usuaria

AREA USUARIA

Area Técnica

GERENCIAS O AREAS (DE CORRESPONDER)

N° de Contrato / Orden de Compra

Razén Social del Contratista XXXXXXXXXKXXXKX
Fecha de Recepcién de Bienes | : | ....... [viiiiiiin. [oviiiiiii.
Monto de la Orden de Compra S/

Garantia

Prestaciones Accesorias

Funcionamiento

Instalacion ylo Puesta en

Se ha verificado el cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas por el &rea usuaria

y ofertados por el contratista, declardndose:

- CONFORME

OBSERVACIONES  (De corresponder):

- PENALIDAD
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ANEXO N° 11 - ACTA DE OBSERVACIONES EN CONTRATACION DE

SERVICIOS

ACTA DE OBSERVACIONES EN CONTRATACION DE SERVICIOS

Por el presente, quienes suscriben, otorgan conformidad a la prestacion del servicio, en sefial
de lo cual se emite la presente conformidad, segun el siguiente detalle:

Objeto del Contrato

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Area Usuaria

AREA USUARIA

Area Técnica

GERENCIAS O AREAS (DE CORRESPONDER)

Razé6n Social del Contratista XXXXXXXXXXXXXX
Contrato/Orden de Servicio 00....-201

Fecha de contrato/Orden de S. | : | ....... Jocoiiiiiin. [ooiiiinnn,
Plazo de la prestacién Hasta

Monto de la Orden de Servicio S/

Entregable

Monto del entregable

CIUDAD Y FECHA:

En representacion del contratista se encuentra el sefior ................ , identificado con DNI N°

Por medio del presente, el responsable del area con conocimiento técnico, Sr. (a) ................
............... , ha verificado que el Proveedor o

ylo del area usuaria

............. , Sr. (a).
Contratista ha realizado el servicio

con algunas observaciones relacionadas al

cumplimiento de las condiciones establecidas en su cotizacion, los términos de referencia, y/o

el contrato.

DE LAS PRESTACIONES COMPROMETIDAS Y OBSERVACIONES

De acuerdo con el contrato, que incluye adicionalmente los términos de referencia, la

cotizacion ganadora, el Proveedor o Contratista se comprometié con

..., de acuerdo
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con el siguiente detalle: ........ccceveviiiieniiiienen,

No obstante que la prestacion comprometida se encuentra claramente establecida en el
contrato, el contratista no ha cumplido a cabalidad, con las condiciones contractuales de la
prestacion, advirtiéndose las siguientes observaciones: ..............

PLAZO PARA LA SUBSANACION DE LAS OBSERVACIONES

En tal sentido, se otorga un plazo de ............. dias calendario para que el Proveedor o
Contratista subsane las observaciones descritas en el numeral anterior, plazo que se
computard a partir del dia siguiente de la recepcion por parte del Proveedor o Contratista de
la comunicacién con las observaciones.

Cabe precisar que en caso no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, se podra resolver

el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento
del plazo para subsanar.
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ANEXO N° 12- ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

ACTA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIOS

Por el presente, quienes suscriben, otorgan conformidad a la prestacion del servicio, en sefial
de lo cual se emite la presente conformidad, segun el siguiente detalle:

Objeto del Contrato : | DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Area Usuaria : | AREA USUARIA

p o ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA (DE
Area Técnica

CORRESPONDER)
Razo6n Social del Contratista D] OXOOOOXKXXXXXXKX
Contrato/Orden de Servicio : | 00....-201
Fecha de contrato/Orden de S. T lovoiiiiinns [ocoiiian,
Plazo de la prestacion . | Hasta....
Monto de la Orden de Servicio S/
Entregable : | 1ler entregable / Unico entregable
Monto del entregable S/

CUMPLIO CON LOS TDR SOLICITADOS, EL
ENTREGABLE EN ORIGINAL QUEDA EN
CUSTODIA DE LA SUBGERENCIA DE
ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL.

Observaciones/ Penalidad

CIUDAD Y FECHA: | |

Visto Bueno del area con conocimiento técnico Firma del Responsable del Area Usuaria
en el objeto de contratacion
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ACTA DE RECEPCION CON OBSERVACIONES

En este acapite se debera realizar una breve descripcion de los hechos.

COMITE DE RECEPCION DE OBRA (SBLM)

COMITE DE ENTREGA (Contratista)

Obra
Departamento:
Ubicacion Provincia:
Distrito:
Contrato

Contratista

Residente de Obra

Monto Contratado

Fecha del Acta de Entrega
del Terreno

Plazo de Ejecuciéon segun
Contrato

Contratante

Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana

Supervisor de la SBLM

Orden de Servicio o
Contrato de la
Supervision

Fecha de Inicio de Obra
segun Contrato

Fechade Término de Obra
segun Contrato
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Fecha Real de
Culminacion

Ampliacién

Adelanto

Fecha de Adelanto

Penalidad

Deductivo

ANTECEDENTES DE OBRA:
En este punto se deberd detallar oficios, resoluciones, informes, cartas, entre otros
documentos relevantes.

VERIFICACION Y CONSTATACION FiSICA DE OBRA:

Siendolas ............... horas, del ............... de ...oovinnnn del ..ot , Se reunieron los
siguientes profesionales:
Por la SBLM:

............... = iiiiiieene.... (Supervisor designado por SBLM)...............

En representaciéon del Contratista:

............... Representante Legal

............... Residente de Obra

La finalidad de la reunién, es verificar el cumplimiento de la ejecucién de la obra en
cumplimiento estricto de los documentos del contrato vigente.

CONCLUSION

La SBLM, representada por el .................. (Supervisor designado por SBLM)............... ,
luego de la verificacién de los trabajos ejecutados, ha constatado que si bien la obra se
encuentra concluida existen observaciones en la calidad de la obra que no permitirian
recibirla.

- Partida N° ................ , se ha evidenciado que ................ En ese sentido, se
requiere ............... , a fin de tener por levantada tal observacion.
- Partida N° ................ , se ha evidenciado que ................ En ese sentido, se
requiere ............... , a fin de tener por corregida tal observacion.
Por lo expuesto, El Contratista, en el plazode ................ dias calendarios, debera cumplir

con la subsanacion de las observaciones correspondientes y comunicar a la SBLM para la
verificacion respectiva.
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Siendo las ................ ,horas del dia ................ de ..o, del ................ , en senal
de conformidad suscriben la presente acta, los participantes.
Firma del Representante Legal Firma del Residente de Obra

Firma del Supervisor designado por la SBLM

Firma del responsable del Area Usuaria
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ACTA DE RECEPCION DE OBRA

En este acapite se debera realizar una breve descripcion de los hechos.

COMITE DE RECEPCION DE OBRA (SBLM)

COMITE DE ENTREGA (Contratista)

Obra
Departamento:
Ubicacion Provincia:
Distrito:
Contrato

Contratista

Residente de Obra

Monto Contratado

Fecha del Acta de
Entrega del Terreno

Plazo de Ejecucion
Segun El Contrato

Contratante

Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana

Supervisor de la SBLM

Orden de Servicio o
Contrato de la
Supervision

Fechade Inicio de Obra
segun Contrato

Fecha de Término de
Obra Segun Contrato
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Fecha Real de
Culminacion

Ampliacién

Adelanto

Fecha De Adelanto

Penalidad

Deductivo

ANTECEDENTES DE OBRA:
En este punto se deberd detallar oficios, resoluciones, informes, cartas, entre otros
documentos relevantes.

VERIFICACION Y CONSTATACION FiSICA DE OBRA:

Siendolas ............... horas, del ............... de ...oovinnnn del ..ot , Se reunieron los
siguientes profesionales:

Por la SBLM:

En representacién del Contratista:
............... Representante Legal
............... Residente de Obra

La finalidad de la reunion, es verificar el cumplimiento del levantamiento de las observaciones
contenidas en el Acta de Observaciones, de fecha ............... , las cuales fueron formuladas
porel .......c....... , en representacion de la SBLM, con la presencia y conformidad de los
representantes del CONTRATISTA.

CONCLUSION

La SBLM, a través del ................ (Supervisor designado por la SBLM)............... ,
manifiesta que luego de la evaluacién correspondiente encuentran subsanadas las
observaciones, razén por lacual, la OBRA SE ENCUENTRA CONCLUIDA Y APTA PARA
SER RECIBIDA POR LA SBLM.
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Se deja establecido que, de conformidad con la Clausula............... del Contrato N°
.............. , referida a la responsabilidad por vicios ocultos “Ni la suscripcion del Acta de
Recepcion de Obra, ni el consentimiento de la Liquidacién del Contrato de Obra,
enervan el derecho de LA SBLM a reclamar, posteriormente, por defectos o vicios
ocultos. El plazo maximo de responsabilidad de EL CONTRATISTA es dé ...c.ccuvunene.

(Consignar tiempo en afios, no menor de 7 afios) ...cccvevernens , contados a partir de la
conformidad de la recepcion ............... (Indicar Total o Parcial de la obra segun
corresponda) ..c.cveveennnnn.

Al amparo de lo previsto en el articulo 1782° del Cédigo Civil, el contratista esta obligado a
responder por las diversidades y los vicios de la obra.

Por lo expuesto, salvo vicios ocultos en el proceso constructivo y/o documentacién sujeta a
evaluacion por la SBLM, se da por recibida la Obra.

Siendo las................ , horas del dia................ (o [N del................ , en sefal de
conformidad suscriben la presente acta, los participantes.
Firma del Representante Legal Firma del Residente de Obra
Firma del Supervisor designado por la SBLM Firma del responsable del Area Usuaria
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